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La Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad Tepepan, (ESCA, Unidad Tepepan) del Instituto
Politécnico Nacional, por acuerdo del Consejo Técnico Consultivo Escolar y de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 6, fracciones I y III de la Ley Orgdnica del Instituto Politécnico Nacional; 173, fracciones I, VI y XVII, 267
fraccién I1, 268, 270 y 281 del Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional; articulo 82 fracciones Iy XV del
Reglamento Orgénico del Instituto Politécnico Nacional; asi como el articulo 232 de la Ley Federal de Derechos y
demds relativos al otorgamiento y, en su caso revocacién de permisos a terceros para el uso, aprovecharmiento o
explotacion temporal de espacios fisicos en los que el Instituto Politécnico Nacional sea poseedor o propietario, y
con fundamento en lo dispuesto por los Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o explotacién Temporal de
espacios Fisicos del Instituto Politécnico Nacional:

CONVOCA

A todas aquellas personas fisicas o morales interesadas en participar en el procedimiento para la eleccién de
prestador de servicio de FOTOCOPIADO para el periodo comprendido de enero a noviembre del afio 2027, dentro
de esta Unidad Académica, bajo las siguientes:

- BASES PARA LA PRESTACION DE SERVICIO DE VENTA DE FOTOCOPIADO-

PRIMERA. - El objeto de la presente convocatoria lo constituye el otorgamiento de permiso para la prestacién del
servicio de FOTOCOPIADO en la ESCA Tepepan ubicada en PERIFERICO SUR NUMERO 4863, COLONIA AMPLIACION
TEPEPAN, CODIGO POSTAL 16020, ALCALDIA XOCHIMILCO, CIUDAD DE MEXICO.

SEGUNDA. - Las condiciones de adjudicacién son las siguientes:

a) Someterse a las restricciones de manejo y operacién del servicio de fotocopiado que establecen las presentes
bases.

b) Establecer una relacién completa de los productos que ofrezcan relativos a la prestacién del servicio de
FOTOCOPIADO, considerando variedad y calidad de los mismos.

€) Elservicio se deberd prestar en horario de clases de 7:00 a 22:00 horas de lunes a viernes y de 8:00 a 15:00

horas los sabados. 7/
)
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Cuando la convocante requiera el servicio fuera de dicho horario, lo haréd saber previamente por escrito al
prestador del servicio.

La vigencia del contrato de prestacion de servicios serd del 01 de enero hasta el 30 de noviembre de 2027, y
estard en vigor a partir de la fecha de su firma.

El prestador del servicio que resulte adjudicado cubrird dentro de los primeros cinco dias de cada mes el pago
de $8,500.00 (OCHO MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) por concepto de aprovechamientos, cuota
astablecida por la Direccién de Recursos Financieros de la Secretaria de Administracién del Instituto.

En caso de incumplimiento en alguna mensualidad, el prestador del servicio debera cubrir la cantidad
equivalente al 5% del monto mensual del contrato, por cada mes de atraso y hasta que se liquide en su totalidad
la deuda,

Que cuenta con un espacio de 31.00 m2, ubicado en el estacionamiento de Arenal de la Unidad Académica

{espacio que debera adecuarse, con un aula prefabricada) para llevar a cabo el servicio de fotocopiado a la
comunidad de la ESCA Tepepan.

Corresponde al prestador del servicio establecer las medidas de seguridad e higiene pertinentes para el
adecuado funcionamiento del servicio motivo de la presente convocatoria.

El prestador de servicio sera responsable de la limpieza en el area objeto del permiso, observando las
disposiciones normativas internas y externas en materia de sustentabilidad ambiental, para lo cual deberd
asignar recolectores de residuos sélidos, urbanos, entre otros, fuera del local y 4rea autorizada para su uso.
Asimismo, una vez clasificados dichos residuos, debera retirarlos diariamente de las instalaciones, corriendo a
su cuenta y cargo los gastos que al respecto se generen.

Se debera reducir el uso de materiales no biodegradables.

No se permitira subrogar los derechos del permiso para la prestacion del servicio de FOTOCOPIADO, al que se
refiere la presente convocatoria a persona distinta,
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TERCERA. - Cada Participante podra concursar presentando una sola oferta, entregando para tal efecto dos sobres p\ﬁ

debidamente cerrados de manera que sean inviolables, uno con la propuesta técnica y otro con la propuesta
economica, elabordndolas conforme a los términos siguientes:

L. Debera presentarse una sola oferta, la cual deberd apegarse a las especificaciones solicitadas en las presentes
bases, en papel blanco o membretado de la empresa, sin tachaduras o enmendaduras, en idioma espafiol y precios

en moneda nacional.
IL. La propuesta técnica deber4 contener:

En caso de que el participante sea persona fisica: >/

a) Acta de nacimiento.
b) Identificacién oficial.

\p
En caso de que el participante sea persona moral: %
5 J
a) Acta constitutiva.
b) Identificacién oficial del representante legal.
c) Poder notarial del representante legal de la empresa que vaya a participar.

Documentos persona fisica y persona moral:

a) Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

b) Constancia de situacién fiscal (actualizada a la firma del contrato).

) Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales.

d) Comprobante de domicilio fiscal.

e) Carta compromiso de entrega de fianza.

f) Carta que indique correo electrénico para efectos fiscales.

g) Carta compromiso de pdliza de seguro de responsabilidad civil.

h) Dos cartas de referencia.

i) Dos documentos que acrediten la experiencia minima de dos afios.

J) Escrito de manifestacion bajo protesta de decir verdad que no tiene impedimento legal.
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Asimismo, se debera precisar detalladamente la relacién de productos que ofrezca y la garantia de calidad de los

a)
b)

o

d)

productos, las condiciones y restricciones que se consideran en la prestacién del servicio y el horario de
servicio.

Lista de precios de los productos que ofertara.

Plan y programa de abasto de insumos (relacion de dias y horarios de proveeduria).

Plan, programa y sistemas de limpieza, vigilancia y control que garanticen calidad, higiene y medidas de
bioseguridad.

Se debera detallar cémo seré la dindmica de atencion, y la limpieza tanto al brindar el servicio como en el
desecho de residuos.

Protocolos de seguridad e higiene a implementar con la comunidad interna, proveedores y empleados.
Organigrama y nimero de personas que conformaran el equipo de trabajo, el cual debe acreditar que es
suficiente para satisfacer las necesidades.

Inventario del mobiliario y equipo que destinard para el servicio a ofrecer, con la garantia de que el mismo
funciona éptimamente.

IV, Los documentos que integren las propuestas deberdn ser firmados por quien tenga facultades legales para
asumir las obligaciones que de esta convocatoria se generen, debiendo sostenerse los precios, alin en caso de
errores aritméticos o de otra naturaleza.

V. Los documentos que al efecto se presenten, deberdn ser en original, especialmente para la presente
convocatoria, sefialando domicilio y teléfono donde se le pueda hacer cualquier tipo de notificacién.

CUARTA. - La recepcion y apertura de propuestas se llevard a cabo en los términos siguientes:

La publicacién de la presente convocatoria se realizard los dias 28, 29 y 30 de octubre de 2026, previa aprobacion
del Consejo Técnico Consultivo Escolar.
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La recepcion de propuestas técnicas y econdmicas, se llevara a cabo los dias 3, 4 y 5 de noviembre de 2026, en

horario de 9:00 a 18:00 horas, en las oficinas de la Subdireccién Administrativa de ESCA Tepepan ubicadas en el

primer piso del edificio de gobierno, PERIFERICO SUR NUMERO 4863, COLONIA AMPLIACION TEPEPAN, CODIGO
POSTAL 16020, ALCALDIA XOCHIMILCO, CIUDAD DE MEXICO.

La apertura de propuestas técnicas y econémicas, se llevard a cabo el dia17 de noviembre de 2026, a las 18:6
horas, en las oficinas que ocupa la Sala de Juntas Anexa de la ESCA Tepepan ubicadas en el primer piso del edificio
de gobierno, PERIFERICO SUR NUMERO 4863, COLONIA AMPLIACION TEPEPAN, CODIGO POSTAL 16020, ALCALDIA
XOCHIMILCO, CIUDAD DE MEXICO.

QUINTA. - Las propuestas se podran presentar personalmente o bien remitirse oportunamente al domicilio del
plantel sefialado en la primera cldusula de las presentes bases, en el entendido de que toda propuesta
extemporanea a la fecha y hora del acto de apertura serd desechada. La asistencia de los participantes es opcicnal.
Las propuestas deberan entregase en la Subdireccién Administrativa del plantel para que sean selladas de

recibidas. lf/
SEXTA. - La evaluacion de las propuestas estard a cargo de la Comisién de Permisionarios del Consejo Técnico
Consultivo Escolar de esta Unidad Académica.

SEPTIMA. - La adjudicaci6n se otorgara al proveedor que cumpla con las especificaciones de calidad requeridas y
garantice a la convocante las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, oportunidad y demas

circunstancias pertinentes.

OCTAVA. - Se descalificara a los participantes que no cumplan con cualquiera de los requisitos exigidos. De acuerdo
con la Clausula Tercera de las presentes bases o cuando se compruebe que algtin proveedor ha acordado con otro
u otros proveedores elevar los precios de los bienes.

NOVENA. - No podran solicitar contratos para el uso, aprovechamiento, explotacién temporal de espacios fisicos /
de servicios: ' o

1. Personas que pertenezcan a la Comunidad Politécnica y personas prestadoras de servicios profesionales
contratados por el Instituto.
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2. Los conyuges, concubinas(os) o parientes consanguineos en linea directa sin delimitacién de grado, colateral
o por afinidad hasta el cuarto grado de los miembros de los Consejos, Colegios y autoridades del Instituto.
3. Las personas morales cuyos cargos directivos estén ocupados por alguna de las personas indicadas en las
fracciones Ly Il del presente articulo, o en los que éstos tengan participacion social, y
4. Las personas fisicas 0 morales que se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:
a) Quetengan algdn adeudo con el Instituto.
b) Que hayan sido sancionadas por el Instituto o por alguna dependencia o entidad gubernamental,
durante los cinco afios inmediatos anteriores a la emisién de la Convocatoria.
¢) Que hayan incumplido alguna obligacién contractual con el Instituto o éste les haya rescindido un
contrato, durante los cinco afios inmediatos anteriores a la emisién de la Convocatoria.
d) Que hayan iniciado o mantengan un procedimiento administrativo o jurisdiccional en contra del
Instituto, y/o
e) Que el Instituto haya iniciado o mantenga un procedimiento administrativo o jurisdiccional en su
contra.

DECIMA. - El fallo se sustentard en el dictamen correspondiente, que estara respaldado por la evaluacién técnica y
econémica, notificdndose por escrito el dia de apertura de propuestas; el resultado ser4 inapelable.

DECIMA PRIMERA. - El prestador de servicio que resulte adjudicado, debera presentar en la Subdireccién
Administrativa de la ESCA Tepepan, la péliza de seguro de responsabilidad civil, a efecto de intercambiarla por la
carta compromiso de dicha péliza que entregé en la propuesta técnica, descrita en la Cldusula Tercera, numeral 6
de las presentes bases,

DECIMA SEGUNDA. - El prestador de servicio que resulte adjudicado o su representante legal deber4 presentarse

ante la Subdireccién Administrativa de la ESCA Tepepan, para suscribir el contrato correspondiente, cuando ésta se
lo comunique.

DECIMA TERCERA. - Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, la
calidad de los bienes, vicios ocultos, el pago de dafios y perjuicios ocasionados por su incumplimiento, el pago de
las penas convencionales y todas las obligaciones pactadas, el prestador de servicio que resulte adjudicado deberd
depositar en el Departamento de Recursos Financieros de la ESCA Tepepan el importe de un mes de la aportacién
mensual adelantada como deposito en garantia, misma que al término del contrato en caso de haber cumplido con
todas las cldusulas del contrato le serd devuelta.
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DECIMA CUARTA. - La Escuela podra declarar desierta la presente convocatoria simple cuando ningtin proveedor
presente propuesta o cuando ninguna de las presentadas redna los requisitos establecidos en las bases de
convocatoria o que sus precios no sean aceptables.

DECIMA QUINTA. - El concurso podra ser cancelado sin responsabilidad para la convocante, en caso fortuito o de
fuerza mayor por restricciones presupuestales, se haga imposible el cumplimiento econémico del presente
concurso. Lo anterior se comunicara con toda oportunidad y por escrito a todos los participantes.

DECIMA SEXTA. - Las presentes bases podran ser modificadas por la convocante, debiendo notificar dichas
modificaciones por lo menos con 24 horas previas al acto de apertura de propuestas.

Para aclarar cualquier duda sobre la presente convocatoria, deberan dirigirse a la Subdireccién Administrativa

ubicada en el primer piso del edificio de gobierno de la Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad

Tepepan, PERIFERICO SUR NUMERO 4863, COLONIA AMPLIACION TEPEPAN, CODIGO POSTAL 16020, ALCALDIA

XOCHIMILCO, CIUDAD DE MEXICO. \J/’
)

ATENTAMENTE [ =
“La Técnica al Servicio de la-Patria”

; b 57
Consultivo Escolar de Ia Es@uglaﬁg,p@er de X

Comercio y Administracién, Unidad Tepepan
CDMX. a 28 de octubre de 2026
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