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permisos a terceros para el uso, aprovechamiento o explotacion temporal de espacios fisicos en los que el Instituto Politecnico Nacnona
sea propietario o poseedor.

Se hace la cordial invitacién a las personas fisicas y/o morales de nacionalidad mexicana, con experiencia minima de dos anos
comprobables en el ramo y en activo, que se encuentren interesadas en participar para el otorgamiento del Contrato de Prestacion de
Servicios para los meses de febrero a diciembre del ejercicio 2026, consistente en SERVICIO DE FOTOCOPIADO, PLOTEQ,
IMPRESIONES Y PAPELERIA, de acuerdo a las bases de la presente convocatoria.

Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos No. 4
"Lazaro Cérdenas”

» Instituto Politécnico Nacional
“La Téenica ol Serviclo de la Pa

90 Afios de la Creacién del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT 9 "Juan de Dios Batiz"

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

CONVOCATORIA

GENERALIDADES

El servicio que va a ser objeto de la prestacion, se refiere al ramo de FOTOCOPIADO, PLOTEO, IMPRESIONES Y PAPELERIA dirigido a
una poblacion de alumnos, ademas de profesores, personal administrativo y publico en general, aproximadamente de 5,236 personas al
Interior de las instalaciones del Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos No. 4 “Lazaro Cardenas”, ubicada en el LA PLANTA 00
(SOTANO) DEL EDIFICIO 060 (AU LAS), con domicilio en Avenida Constituyentes No. 813, Col. Belem de las Flores, C.P. 01110, Alcaldia
Alvaro Obregén, CDMX, de conformidad con las siguientes especificaciones:

La prestacion del servicio debera realizarse de lunes a viernes con un horario de 7:00 a 21:00 horas; y los sabados de 8:00 a
14:00 horas, en caso de que la Unidad Académica requiera extender el horario del sabado, se entendera por parte del
solicitante que el servicio de FOTOCOPIADO, PLOTEO, IMPRESIONES Y PAPELERIA se ampliaria hasta las 17:30 horas,

de conformidad con las necesidades de la Comunidad Politécnica.
El espacio fisico de FOTOCOPIADO, PLOTEO, IMPRESIONES Y PAPELERIA, cuenta con una superficie total de 32.37 m2.

La vigencia del Contrato, para uso temporal de espacios fisicos sera del 1 de febrero al 31 de diciembre de 2026, de acuerdo
con las bases de esta convocatoria.

El monto mensual por concepto de aprovechamientos derivado del uso del espacio fisico sera de $ 8,400.00 (OCHO MIL
CUATROCIENTOS PESOS oo/100M.N.). El solicitante debera cumplir con las normas de sequridad y de proteccion civil
que le sean requeridas por la Unidad Académica, asi como los servicios de instalacion, limpieza, mantenimiento correctivo
y preventivo de los equipos eléctricos y mobiliario, siendo costos que correran por su cuenta.

El servicio de FOTOCOPIADO, PLOTEO, IMPRESIONES Y PAPELERIA estara sujeto a revisiones mensuales y semestrales
por parte de la comision de concesionarios del H. Consejo Técnico Consultivo Escolar (HCTCE), del plantel y de autoridades de
la Direccion de Apoyo a Estudiantes (DAES), del Instituto Politécnico Nacional.
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os de la Creacién del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
/ 90 Aniversario del CECyT 9 "Juan de Dios Batiz"
\/ 50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta
25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad ATtamira

VL. El prest dor del servicio serd responsable de la {impjeza’en el 20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Poli&\écnicos
area de FOTOCOPIADO, PLOTEO, IMPRESIONES Y

PAPELERIA. Asimismo, deberd retirar diariamente los desechos y basura originados por la prestacion del servicio,,
atendiendo la normatividad actual.

» Instituto Politécnico Nacional
“La Técnica 9l Serviclo de 1a Patria”®

VII. Los precios de los productos no podran ser incrementados bajo ninguna circunstancia durante la vigencia de
contrato.

VIII. El solicitante del SERVICIO DE FOTOCOPIADO, PLOTEO, IMPRESIONES Y PAPELERIA, de acuerdo con, los lineamientos
para el uso, aprovechamiento o explotacién temporal de espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional, conforme al
articulo 11, fraccidn VII deberd observar las disposiciones internas y externas, en materia de sustentabilidad y demas
aplicables al uso que se le dara al espacio fisico.

j\ IX. El solicitante del SERVICIO DE FOTOCOPIADO, PLOTEO, IMPRESIONES Y PAPELERIA, en caso, de ser seleccionado

deberd presentar una garantia de cumplimiento de obligaciones (Pdliza de Fianza), asi como la Péliza de Seguro de
responsabilidad civil por el periodo del Contrato.

X. El solicitante del SERVICIO DE FOTOCOPIADO, PLOTEOQ, IMPRESIONES Y PAPELERIA deber3, colocar un buzon de
quejas y sugerencias donde se pueda expresar la opinién de los usuarios acerca del servicio, a través, de una encuesta de
satisfaccion que esté disponible en versién impresa digital para darle sequimiento a las sugerencias y observaciones.

Los interesados deberan observar y sujetarse conforme a las siguientes:

BASES

l. DE LOS PARTICIPANTES

A. Podréan participar las personas fisicas y/o morales, dedicadas a prestar el servicio de fotocopiado, ploteo, impresionesy papeleria \
que cuenten con la autorizacion, el personaly los recursos suficientes para el cumplimiento de la materia de objeto del permiso
y contrato, a excepcién de miembros de lacomunidad politécnica, conyuges, parejas o parientes consanguineos en linea directa
sin limitacién de grado, colateral o por afinidad hasta el cuarto grado, de los miembros de la Comunidad Politécnica, miembros
de los consejos, colegios y autoridades del Instituto.

B. Tendran que presentar dos sobres debidamente identificados: el sobre "A" debera contener la documentacion legal soporte y
el "B” la oferta técnica y econdmica con la garantia de sostenimiento de su oferta.
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El sobre “A” se acompafara de la siguiente documentacion (en original, copia certificada y copia simple para cotejo):

Centro de Estudios Cientificos y Tecnologicos No. 4
"Lazaro Cardenas”

PERSONAS FISICAS

PERSONAS MORALES

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

Acta de nacimiento.

Identificacion oficial vigente de la persona que suscribira
el instrumento juridico (Credencial de Elector INE,
Pasaporte, etc.)

Cedula de Identificacion Fiscal, con domicilio vigente.
Constancia de situacidn fiscal vigente (Registro Federal
de Contribuyentes).

Comprobante de domicilio vigente, no mayor a 2 meses.
Opinidén de cumplimiento de obligaciones fiscales
conforme al articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la
Federacidn, para acreditar que se encuentre al corriente
en el pago de sus obligaciones fiscales.

Carta compromiso, para presentar en periodo no mayor
a diez dias habiles posteriores a la formalizacion del
instrumento juridico, la fianza correspondiente a la
misma de TRES MESES del monto mensual
comprometido en el Instrumento Juridico.

Tratandose de prestacion de SERVICIO DE
FOTOCOPIADO, PLOTEO, |IMPRESIONES Y
PAPELERIA, ademas debera presentar copia de la poliza
de seguro de responsabilidad civil.

Contar con experiencia de por lo menos 2 afos, asi como
con los conocimientos y recursos necesarios para prestar
el servicio objeto del contrato, exhibiendo para tales
efectos wun Curriculum Vitae empresarial con
documentos probatorios del desempefio del servicio de
que se trate (contratos, reconocimientos, diplomas,
cartas de recomendaciones comerciales, entre otros).
Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir
verdad de carecer de impedimentos legales para la
celebracion del contrato, como son el estar
comprendido en los supuestos del articulo 8, Fracciones
Xl y XX, de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores PUblicos

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

10)

Acta Constitutiva, debidamente inscrita en el Registro
PUblico de la Propiedad y el Comercio, correspondiente
al domicilio de la Sociedad.

Poder Notarial del Representante Legal en caso de no
tratarse del sefialado en el Acta Constitutiva.
Comprobantes de domicilios fiscal y legal vigentes.
Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

Opinién del cumplimiento de Obligaciones conforme al
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, para
acreditar que se encuentra al corriente en el pago de sus
obligaciones fiscales.

Constancia de Situacion Fiscal expedida por el SAT.
Carta compromiso, para presentar en periodo no mayor
a diez dias habiles posteriores a la formalizacion del
instrumento juridico, la fianza correspondiente a la
misma de TRES MESES del monto mensual
comprometido en el Instrumento Juridico.

Tratdandose de prestacion de SERVICIO DE
FOTOCOPIADO, PLOTEO, IMPRESIONES Y
PAPELERIA, ademds debera presentar copia de la pdliza
de sequro de responsabilidad civil.

Contar con experiencia de por lo menos 2 afos, asi como
con los conocimientos y recursos necesarios para prestar
el servicio objeto del contrato, exhibiendo para tales
efectos un Curriculum Vitae empresarial con
documentos probatorios del desempeno del servicio de
que se trate (contratos, reconocimientos, diplomas,
cartas de recomendaciones comerciales, entre otros).
Manifestacion por escrito y bajo protesta de decirverdad
de carecer de impedimentos legales para la celebracion
del contrato, como son el estar comprendido en los
supuestos del articulo 8, Fracciones Xl y XX, de la Ley

Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos

2025

La Mujer

| NOTA: Los escritos, cartas y manifestaciones deberan:
= Dirigirse al Director del "CECyT 4" y presidente del H. Consejo Técnico Consultivo Escolar, Ing. Gabriel Cortes Martinez.
» Tener fecha de elaboracion.
= Nombre y firma autdgrafa de la persona fisica o apoderado legal de la persona moral.
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90 Afios de la Creacién del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT 9 “Juan de Dios Bétiz"
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50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta
25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Anlversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

I, PROPUESTATECNICAY EC MICA

A.  Sostenimiento de su oferta, asi como la actividad a desempefiar en el espacio fisico;

B. Horario de servicio;

C.  Lista de precios y productos que ofrecer3;

D.  Relacion del mobiliario y equipo que destinaré para la prestacién del servicio, garantizando la funcionalidad del mismo, asi como, la
forma en que se distribuira el mobiliario que aportar4 el aspirante al permiso, debiéndola acompafiar con un croquis;

E. Relacion del personal con que se cuente para el servicio objeto del contrato, el cual deberd ser suficiente y adecuado para la prestacion
del servicio, describiendo responsabilidades funciones y experiencia de cada trabajador incluyendo: representante, encargado,
supervisores y otros. Los cuales deberan portar siempre identificacion visible. Los locales siempre deberan contar con una
persona encargada en el lugar.

F.. Losservicios que se compromete a prestar, de acuerdo con las necesidades de la dependencia politécnica y al calendario escolar.

. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

VIGENCIA DE LA CONVOCATORIA Del 27 de noviembre hasta el 4 de diciembre de 2025, publicacion en
la pagina electrénica del CECyT 4 “Lazaro Cardenas”y en las
Unidades Académicas del IPN.
5y 8 de diciembre de 2025 en un horario de 10:00 a 18:00 horas, en la

PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS Subdireccion Administrativa del Centro de Estudios Cientificos y

TECNICO- ECONOMICAS Tecnoldgicos No. 4 “Lazaro Cardenas”, con domicilio en Avenida
Constituyentes No. 813, Col. Belem de las Flores, C.P. 01110, Alcaldia
Alvaro Obregdn, CDMX

APERTURA Y EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS- 9y 10 de diciembre de 2025, comisién de concesionarios CTCE.

ECONOMICAS.

VALIDACION DEL SERVICIO A LOS PARTICIPANTES Y 11 de diciembre de 2025, Comisidon de concesionario CTCE.

/’\ ELECCION DEL CONCESIONARIO

NOTIFICACIONES DEL DICTAMEN A LOS INTERESADOS El 16 de diciembre de 2025 a partir de las 13:00 horas en la

Subdireccion Administrativa.

La Mujer
Indigena

Av. Constituyentes No, 813, Col. Belem de las flores, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01110, Ciudad de México; Tel: (55) 5729 6000 Ext. 46330 www.cecytd ipn mx




Centro de Estudios Cientificos y Tecnolégicos No. 4
*Lazaro Cardenas”

- v Instituto Politécnico Nacional .

Secretarfa de Edu e&érﬁl’abllca ' “La Téenl la Patria® : :
90 Afios de la Creacién del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional

90 Aniversario del CECyT 9 “Juan de Dios Batiz"
50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta
25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

RESPONSABILIDADE g

La persona fisica o moral favorecida con el fallo resolutivo, quedara obhgada ante el Centro de Estudios Cientificos y Tecnologicos No 4 /
“L4zaro Cardenas”, aresponder por el cumplimiento en los servicios, asi como de cualquier responsabilidad en que hubiere incurrido,
los términos sefialados en el Contrato, en la Ley General de Bienes Nacionales y en el Cédigo Civil Federal. \

l’{(

o,{t
.s/a.

Asimismo, las obligaciones de la persona fisica y/o moral ganadora, sera:

e  Presentar el servicio objeto del contrato en los términos y condiciones acordados en el instrumento de referencia.

e  Presentaraltitular de la dependencia politécnica la péliza de fianza a més tardar en los diez dias habiles préximos e inmediatos

a la firma del contrato.

Cubrir por anticipado en la forma que establece la norma aplicable lo correspondiente por pago de aprovechamientos de

acuerdo con las ofertas presentadas.

e  Elmonto establecido por concepto de aprovechamientos incluye el pago de los derechos por suministro de la luz y agua.

¢  Cubrir los gastos relativos al pago de servicios, tales como: mantenimiento, instalaciones de mobiliario, etc. y/o los que se
deriven del mal uso que se les dé a las instalaciones.

e Garantizar que los productos y servicios que se presten sean de la mejor calidad.

e  Colocaren lugarvisible la lista de precios y productos que ofrecen.

 Comprobar que el personal que labore para el prestador, este debidamente inscrito en el IMSS.

e Verificar que el personal que labora bajo su responsabilidad porte en lugar visible, el gafete que lo acredite como trabajador del
prestador del servicio.

e Porningln motivo podra incrementar los precios de los productos que ofrece o disminuir la calidad de estos, durante la
vigencia del contrato.

e Contarcon el equipamiento de sequridad y emergencia dentro del érea de servicio, se sugiere sistema de Video Vigilancia.

e Conservar el espacio fisico que le fue obligado de manera temporal y devolverlo al término del contrato en las mismas
condiciones en lo que lo recibid.

4

Para todo aquello que no se encuentre previsto en los presentes requisitos, se sujetara a lo dispuesto en el Codigo Civil Federal y la Ley
General de Bienes Nacionales de forma supletoria.
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V. IMPUESTOS Y DERECHOS

Todo impuesto y/o derecho causado por la prestacion de los servicios sefialados en las presentes bases y del contrato respectivo, sera
cargo del participante.

VI. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA PROPUESTA

Para la evaluacion de las propuestas, se tomaran en cuenta los siguientes aspectos:

ADMINISTRATIVOS LEGALES. Se considerara la serenidad y estabilidad de la persona fisica o Moral, asi como la calidad de los servicios
e insumos que ofrece, llevando a cabo los andlisis de la informacién proporcionada por los participantes.

\ TECNICOS. Se revisara que se cumplan las caracteristicas técnicas del servicio solicitado, sefialando cuales ofertas cumplen con todos los

requisitos solicitados y cuales no.

ECONOMICOS. Las ofertas econémicas recibidas se compararan entre si, considerando todas las condiciones ofrecidas por los
participantes, incluido el monto de las aportaciones que el interesado ingresara al Centro de Estudios Cientificos y Tecnologicos No. 4

“Lazaro Cardenas”, elaborandose para tal efecto el cuadro comparativo de cotizaciones correspondientes.

\ y . ' |
N Solamente se calificaran aquellas ofertas econdmicas que cumplan con los requisitos minimos establecidos y hayan pasado la etapa de
\ revision de propuestas técnicas.
\

VII. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA SUSCRIPCION Y OTORGAMIENTO DEL CONTRATO

Se considera favorecido aquel participante que, presente la mejor oferta para el Centro de Estudios Cientificos y Tecnologicos No. 4

“Lazaro Cardenas”.
En cuanto a los servicios, se preferirdn ofertas que presenten niveles de calidad superiores a los minimos establecidos, cuando s

presenten ofertas econdmicas similares.
La vigencia del contrato sera a partir de la fecha de su firma y hasta el Ultimo dia del mismo ano.
Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria, ni en los requisitos de invitacién podra ser negociada.

Ciudad de México, a 27 de noviembre de 2025
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