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LA ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA, UNIDAD CULHUACAN, DEL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, por acuerdo del H. Consejo Técnico Cansultivo Escolar, de fecha 03 de diciembre de 2025
con lo dispuesto en los articulos 267 y 281 del Reglamento Interno del Instituto Politécnico Macional; articulos 17 fraccion
XX, 19 fraccion XIV, 60 fraccion XX del Reglamento Orgdnica del Instituto Palitéonico Nacional; y demas relativos al
otorgamienta y, en su Caso revocacion de permisos a terceros para el uso, aprovechamiento o explotacidn temporal de
espacios fisicos en los que el IPN sea poseedaor a prapietario y can fundamento en el articulo 6 de los Lineamientos para
el Uso, Aprovechamiento o Explotacion Temporal de Espacios Fisicos del Instituto Politécnico Macional, mismos que
fueron publicados en la Gaceta Pelitécnica Mumero Extraordinario 1548, de fecha 19 de marzo de 2020; asi como en las
disposiciones que en materia de sustentabilidad deben cumplirse para el aprovechamiento de espacios fisicos en el
“IPN". Se convora a los interesadns en participar en el procedimigento para usuario del espacio destinado a las actividades

relacionadas con el servicio del MODULD FOTOCOPIADO PAPELERIA.

CONVOCA

A todas aquellas personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana, con experiencia minima de dos afos,
comprobables, en el ramo de fotocopiado y papeleria, que se encuentren interesadas en participar en el procedimiento
para la eleccién del prestadar de servicio del MODULO FOTOCOPIADO PAPELERIA, vy que no estén comprendidas en los
supuestos del articulo 18 de los Lineamientos en cita, asimismo, que no sean miembros de la comunidad y/o conyuges,
parientes cansanguineos, miembros de los consejos, colegios y autoridades, a participar en la presentacidgn de
propuestas para el atorgamienta del contrato de uso del espacio de servicio del MODULO FOTOCOPIADO PAPELERIA,
para el periodo de ENERO - DICIEMBRE DEL Aiio 2026, bajo las siguientes:
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GENERALIDADES

1. OBJETO: La presente convocatoria tiene como objeto seleccionar al prestador que brinde servicios en el
MODULO FOTOCOPIADO PAPELERIA; dentro delas instalaciones de la Escuela Superior de Ingenieria Mecanica
y Eléctrica Unidad Culhuacan, ubicada en Avenida Santa Ana No. 1000, Colonia Culhuacdn C.T.M Seccién V,
Alcaldia Coyoacan, C.P. 04440, Ciudad de México.

2. Dicho servicio estara dirigido a toda la Comunidad Politécnica en general, con un promedio de asistencia diaria
de 6,000 personas de lunes a viernes, en un horario de 7:00 a 21:00 horas y los sabados de las 8:00 a las
14:00 horas de conformidad con el calendario.

3. Dicho servicio se prestara en el espacio fisico que fa ESIME, Unidad Culhuacan - IPN tiene designado para este
fin, el cual se encuentra ubicado en la planta Gnica del edificio 70 de los laboratorios, con una superficie de
71.00 m2 (SETENTA Y UN METROS CUADRADOS), seguin Dictamen Técnico.

4. El contrato para el uso de espacio de servicio de MODULO FOTOCOPIADO PAPELERIA tendra una vigencia del
01 de enero al 11 de diciembre de 2026 o en su caso entrara en vigor a partir de la fecha de su firma

S. El total anual por el uso del Espacio Fisico descrito sera de $79.200.00 (SETENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS
PESOS 00/100 M.N) dividido en 12 meses durante e! periodo seralado.

6. El salicitante deberd cumplir 1as normas de seguridad que le sean requeridas por el plantel, asi como el
suministro de mantenimiento y servicios en el inmuekle, mobiliario y equipo para fotocopiado, correran a cargo
del prestador del servicio.

7. El proveedor ganador debera realizar el aseo de toda el dreainvolucrada.

8. El solicitante debera llevar a cabo una fumigacién de manera mensual alineado al programa anual de
fumigacién de la ESIME, Unidad Culhuacan, presentando tos certificados correspondientes.

9. El Servicio de MODULO FOTOCOPIADO PAPELERIA estard sujeto a revisiones y evaluaciones mensuales y
semestrales por parte de la ESIME, Unidad Culhuacan y autoridades del IPN.

10. El listado de productos y servicios que proponga el solicitante no es limitativo. ESIME, Unidad Culhuacan se
reserva el derecho de no autorizar la venta de determinados productos.

11. Los precios delos productos no podrdn ser incrementados en ninguna circunstancia durante el ano 2026.

12. El solicitante de acuerdo con los Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacion Temporal de
Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional, conforme al articulo 111 fraccion VII debera observar las
disposiciones internas y externas, en materia de sustentabilidad ambiental y demas aplicables al uso que se
dara al espacio de servicio.

13. El solicitante en caso de ser seleccionado deberd presentar una garantia de cumplimiento de obligaciones
(pdliza de fianza), asi como la pdliza de seguro de responsabilidad civil por el periodo del contrato.
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BASES

A. DELOS PARTICIPANTES

Padran participar todas aquellas personas fisicas y morales que cumplan con los requisitos que establezcan en
su totalidad, asi como aguellas gue na se encuentren dentro de las excepciones establecidas en el articulo & de
los Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacion Temporal de Espacios Fisicos del Instituto
Palitécnico Macional.

Deberan presentar solicitud original dirigida al H. Consejo Técnico Consultivo Escolar de |a Escuela Superior de
Ingenieria Mecanica y Eléctrica Unidad Culhuacan, ubicada en Avenida 5anta Ana Mo. 1000, Colonia Culhuacan
C.T.M Seccian V, Alcaldia Coyoacan, CP. 04440, Ciudad de Méxica,, a través de la cual manifieste su interés de
participar en el proceso,

Debera cumplir con las medidas de sequridad que le sean requeridas por esta Unidad Académica;

Debera observar las disposiciones normativas internas y externas, en materia de sustentabilidad ambiental, y
demas aplicables al uso que se le dar al espacio de servicig;

Debera presentar una carta en donde se comprometan a entregar en el momento en que se le requiera la
Garantia de Cumplimiento de sus Obligaciones (Pdliza de Fianza).

Debera presentar y cumplir con |a poliza de responsahilidad civil;

Debera presentar un escrito, a través del cual manifiesten bajo protesta de decir verdad que no tiene
impedimentos legales de ninguna indale para la prestacion del servicio.

Debera presentar una carta responsiva en donde se indigue que el mantenimiento y servicios en el inmueble, o
en el mohiliario y equipo que se disponga, asi como en lo que atafie a la recoleccidn de desechos organicos e
inorganicos, correra a cargo del prestadar del servicio, aunado al programa de fumigaciones del cual debera
presentar las certificados correspondientes.

Ceberan de presentar un escrita en el que acepten que los cobras realizados mediante tarjeta de crédito o
debido, no se realizara cobro adicional por comision bajo ningun supuesto.
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B. DELOS REQUISITOS DOCUMENTALES
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Eléctrica Unidad Cuthuacdn
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Personas Fisicas

Personas Morales

Acta de nacimiento

Identificacion oficial con fotografia vigente del
participante y que suscribira el contrato (INE -
IFE). pasaporte o cédula profesional, cartilla
militar

Constancia de situacion fiscal. actualizada,
Cuya vigencia no exceda dos meses a la fecha
de presentacton.

Carta compromiso que manifiesta su cuenta
de correo electrénico, para efectos fiscales.
Comprabante de domicilio fiscal {con vigencia
no MAYNr a 2 Me<es)

Ultima declaracion del pago de impuestos
actualizada

Formato 32 D sobre cumplimiento de
obligaciones fiscales expedido por la SHCP,
actualizada

2 cartas de recomendacion y firmadas de
forma autografa

Deberdn presentar propuesta Técnica y
Econdmica

Original de la carta en la que se indique bajo
protesta de decir verdad que cuenta con los
recursos técnicos. humanos, operativos y
financieros para la prestacion del servicio de
2026

Acta Constitutiva debidamente inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad

Poder notarial del representante legal, en caso de
no tratarse del senado en el Acta Constitutiva,
mismo que suscribird a nombre de su
representada, el contrato correspondiente
Constancia de situacion fiscal, actuatizada, cuya
vigencia no exceda dos meses a la fecha de
presentacion.

Carta compromiso que manifiesta su cuenta de
carreo electrénico, para efectos fiscales
Comprobante de domicilio fiscal (con vigencia no
mayor a 2 meses)

Ultima declaracion del pago de impuestos
actualizada

Formato 32 D sobre cumplimiento de
obligaciones fiscales expedido por la SHCP,
actualizada

2 cartas de recomendacion y firmadas de forma
autdgrafa

Deberdn presentar propuesta Técnica vy
Economica

Original de la carta compromiso, a través de la
cual se compromete el usuario a presentar en un
periodo no

mayor de 10 dias hdbiles posteriores a la
formalizacion del contrato de wuna fianza
correspondiente a 3 meses del monto ofertado
como contraprestacion
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e Pdli2a de Sequro de Responsabilidad Civil
e Carta original de no adeudo expedida por el

Departamento de Recursos Financieros de la
Unidad Académica en la que tienen contrato
{en caso de haber celebrado contrato por uso
de espacios de servicios actualmente y/o con
anterioridad dentro del IPN)

Original de la carta en la que se indique bajo
protesta de decir verdad que cuenta con los
recursos técnicos, humanos, operativos y
financieros para la prestacion del servicio de 2026
Péliza de Seguro de Responsabilidad Civil

Carta original de no adeudo expedida por el
Departamento de Recursos Financieros de la
Unidad Académica en la que tienen contrato {en
caso de haber celebrado contrato por uso de
espacios de servicios actualmente y/o con
anterioridad dentro del IPN)

Esta dacumentacion debera entregarse en carpeta can las siguientes especificaciones:

1.

3.
4.
S
6.

Presentar en hoja membretada.

e Carta compromiso que manifiesta su cuenta de correo electrénico, para efectos fiscales.
e Original de ia carta compramiso, a través de la cual se compromete el usuario a presentar en un periodo
no mayor de 10 dias hahiles posteriores a la formalizacidn del contrato de una fianza carrespondiente a 3

meses de monto ofertado como contraprestacion,

e Original de la carta en la se indique bajo protesta de decir verdad que cuenta con los recursas técnicos
humanos. operativos y financieros para !a prestacion del servicio de 2026.

e Propuesta técnica - econémica.

Los escritos, cartas y manifestaciones deberan ser dirigidos a la M. en E. Dalia Ruiz Dominguez, Directora de fa
Escuela Superior de Ingenieria Mecdnica y Eléctrica, Unidad Culhuacan del IPN.

Tener fecha de elaboracién

Sin engargolar. ni empastar o contener perforaciones

Nombre y firma autégrafa de la persona fisica o apoderado legal de la persona moral,
La documentacion legal y/o administrativa debera estar rubricada por la persona fisica o por el apoderado legal

de la persona moral.

D
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C. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

Cada participante debera entregar por escrita una propuesta técnica- economica que invariablemente debera incluir:

i Tipos de Servicio; que deberd contemplar diariamente los servicios de FOTOCOPIADO PAPELERIA.

ii.  Tabla de precios y productos a ofrecer;

i, Horarios y dias de atencign al pablico;

i, Relacion de mabiliario y equipo que, de su parte y cuenta propia, €l participante destinaria a la prestacion del
servicio del Module de Fotocopiado Papeleria, asegurando que el mismo es nuevo o se encuentra en
condiciones éptimas para la prestacion del servicio. La relacion dictard: Nomhbre del equipo y/o mueble;
descripcian del equipo y/o mueble; cantidad de equipos y/o muebles,

W, Plan y programa de mantenimiento de equipo y mohiliaria

Wi Sistema de vigilancia y control;

vil.  Medidas de Sequridad e Higiene, incluidos el destino de los desechos orgdnicos e inarganicos, derivados de |a
prestacian de sus servicios.

viii.  Compromiso por escrito de que cumplird con las medidas de seguridad que le sean requeridas por las
autaridades del plantel.

ix. Compromiso por escrito, de que dara cumplimiento a la normatividad institucional sobre sustentabilidad
ambiental, asi cama la nueva narma ambiental en la Ciudad de México para la separacidn y recaleccion de
basura y el manejo de residuos solidos urbanaos.

X. Descripcian detallada del servicio solicitado
. Sistema de vigilancia y control que garantice la calidad, la sequridad y 1a higiene de los productos o servicios
que ofrecera. Asi como el desazolve de los drenajes cuando sea necesario.
i, Documento donde manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con personal suficiente, adecuado para

la prestacion del servicio, en especial la limpieza, recoleccion de residuos, enseres, horario de servicio,
describienda respansabilidades y funciones.

Dentro de la Propuesta Técnica se deberd explicar el plan de trabajo de |la empresa para prestar el servicio de
FOTOCOPIADO PAPELERIA

Las propuestas deberan presentarse sin tachaduras ni enmendaduras, debidamente firmadas par el representante legal
de la empresa en todas y cada una de las hojas.

P Aw. Santa Ana Mo, 1000, Culhwacan CT.M. Seccign ¥, Alcaldia Coypacdn, CP. 04440, Cludad de Meéxice
Sl\ 202 5 Tel: (55) 57296000 Ext. 73000 www esimecuapn.ms Corres: direccion esimacuipn.mx

Ano de
/

La Mujer
| ~ae?) Indigena




¥ Instituta Palitécnica Macional
<l TECPica B Servoa 02 @ Pacra®

Educacion ﬂﬁ

Secretlaria de [ducacion Publice

3w

p
/)

Secretaria Académica

Direccion de Educacion Superior

Escuela Superior de Ingenieria Mecanica y
Eléctrica Unidad Culhuacin

90 Afos de la Creacion del Consejo TEonico de [a Escusla Politécnica Nacional
&3 Anneersano del CECyT % “Juan de Dics Bariz®

50 Anrversario del CICS, Unidad Milpa Alta

25 Agviwerdario del CICS, Umidad Santo Tomas y del CICATA, Unidad Altarmira
20 Anrversaria de la Defensaria de lot Darechot Pelitecnicas

D. ENTREGA Y RECEPCION DE PROPUESTAS

PRIMERO.- Una vez emitida |la convocatoria, los interesados deberdn entregar sus propuestas en schre cerrado, sin
tachaduras ni enmendaduras, debidamente firmadas por los mismos o en su caso por el representante legal autorizado,
acompafando original y copia de la documentacion sefialada en el cuerpo de la presente CONVOCATORIA y en los
LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO O REVOCACION DE PERMISOS A TERCERODS PARA EL USO, APROVECHAMIENTO
O EXPLOTACION TEMPORAL DE ESPACIOS FISICOS EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, para su revision, asi como
la propuesta técnica y economica.

SEGUNDO.- Los interesadas en participar en el proceso de seleccion, deberan presentar sus propuestas en la Sala de
Tutarias de la Secretaria Académica que se encuentra ubicada en Av. Luis Enrique Erro S/M, Unidad Profesional Adolfo
Lopez Mateos, Zacatenco, Alcaldia Gustavo A, Madero, C.P. 07738, Ciudad de México, el dia 11 del mes de diciembre de
2025, en un harario de 12:00 a 14:00 horas y de las 16:00 a las 18:00 horas.

E. COTEJO DE DOCUMENTOS

Los participantes deberan presentar en el pericdo marcado en el inciso anterior, los documentos originales para su
cotejo, los cuales seran sellados en la fotocapia para su registra.

F. DELPROCEDIMIENTO

La presentacion de propuesta, la revisidn de estas y la eleccion del prestador del Servicio del MODULD DE
FOTOCOPIADO PAPELERIA se sujetarad al siguiente calendario:

ACTIVIDAD DESCRIPCION FECHAS HORARIO LUGAR
Del 03 al 10 Todo el dia Pagina electrénica
CONVOCATORIA | Publicacidn de dic de
[nstitucianal
2025
Los interesados deberdn entregar sus
propuestas en sabre cerrado, sin tachaduras, 11 de dic De 12:00 a 1400 Eita do Toverias di
RECEPCION DE | ni enmendaduras, debidamente firmadas por de 2025 yde 16:00 a 4 Sacretar
PROPUESTAS los mismaos o en su caso por el representante 18:00 horas. Aeaisiatca
leqal autorizado, acompanando original y
copia de la documentacidn requerida
i) A, Santa Ana Ko, 1000, Culhuacan CT.M. Seccian ¥, Alcaldia Cayoacdn, CP. 04440, Ciudad de México
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La Cormsion Revisora de Proyectos
Legislativos de la ESIME, Unidad
Culhuacan llevard a cabo la revision
documental de las propuestas
presentada, se notificard mediante
APERTURA DE comunicado a todos los participantes 12 de dic e 10:00 2 11:30
PROPUESTAS quienes son candidatos para continuar de 2025 horas

en ¢l proceso.

Se llevard a cabo la revisian de las
propuestas presentadas y se notificard al
dia siguiente a través de oficio yfo carreo
a todos y cada uno de los participantes
La Comisidn Revisadora de Proyectos
Legislativos  de la  ESIME  Unidad
Culhuacan llevard a cabo la eleccion del | 12 de dicde De 11:30a 1300
ELECCION DE prestador  del  senvicio, mediante 2025 horas
PROPUESTAS votacion cerrard y el resultado de la
eleccion se dard a conocer en la sesign
extraordinaria del consejo, establecida
para dicho fin,

En sesion extracrdinaria para tal fin, el
Consejo lleva a cabo la votacion para
seleccionar al candidato gue considere
deba prestar el servicio de MODULO DE
PUBLICACION FOTOCOPIADO PAPELERIA en la 15 de dic de De 13:00 horas Por defini
RESULTADOS Unidad Académica, teniendo preferencia 2025 or geinr
las ofertas que presenten niveles de
calidad superiores a los establecidos, asi
como aguellas con mojor relacidn precio-
calidad

Sala de Tutorias de
la Secretaria
Académica

Sala de Tutorias de
la Secretaria
Aradémica

G. DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato de prestacidn del servicio entrara en vigor a partir del 01 de enero hasta el 11 de diciembre de
2026,

A, 5anta Ana Ko, 10030, Culhuacan CT.M, Seccidn V, Alcaldia Cayoacan, TP, 02447, Ciudad de México
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Secretaria de Educacion Pablica

Educacion {# f

90 Adfos de la Creacion del Consejo Técnico de la Etcwela Polrécnica Nacional
S0 Ariveeriarit del CECYT 9 “|uan de Dics Batiz”

50 Aniversariao del CICS, Unedad Milga Alta

25 Aniversana ¢el (15, Unidad Santo Tomas y del CICATA, Unidad Altamira
20 Anrveridns de |a Dafensans de los Derazhas Peliecnions

H. DELOS CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA PROPUESTAS Y EL OTORGAMIENTO DEL CONTRATO DE
SERVICIO

Para la evaluacion de las propuestas, se considerara la seriedad, experiencia y estabilidad del participante, asi como |a
calidad de los productos y servicios que ofrece, llevando a cabo el andlisis de la informacidn proparcionada par los
participantes, considerando |os siguientes aspectos:

= ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL: Dar cumplimiento cabal a todas y cada uno de los requisitas estipulados en la
presente CONVOCATORIA y en los LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO O REVOCACION DE PERMISOS
A TERCEROS PARA EL USOD, APROVECHAMIENTO O EXPLOTACION TEMPORAL DE ESPACIOS FISICOS EN EL
INSTITUTO POLITECHNICO NACIONAL.
TECNICO: Se revisara que se cumplan las caracteristicas técnicas del servicio solicitado, sefalando cuales
afertas cumplen con tados las requisitas solicitados y cudles no.
ECONOMICO: Las propuestas econdmicas recibidas se compararan entre si, considerando todas las
condiciones ofertadas por los participantes, incluyendo el monto de las apartaciones que el misma
ingresara a la Unidad Académica, asi como |a calidad y cantidad de |os preductos.

I. CONSIDERACIONES FINALES

i. El Acuerdo del Consejo Técnico Cansultivo Escolar sobre |a eleccidn del prestador del servicio en el MODULO
FOTOCOPIADOD PAPELERIA, es inapelable.

i, El incumplimiento de cualquiera de los requisitos y ohligaciones contenidos en este documento yfo en los
LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO O REVOCACION DE PERMISOS A TERCEROS PARA EL USO,
APROVECHAMIENTO O EXPLOTACION TEMPORAL DE LOS ESPACIOS FISICOS EN EL INSTITUTO POLITECNICO
MNACIOMAL., serd causa de invalidez de la propuesta presentada de que se trate.

ili. La propuesta Técnico-Economica y demas documentacion formaran parte ESIME Unidad Culhuacan con el
participante seleccionado por lo que ninguna de las condiciones padra ser modificada durante el transcurso o
desarrallo del contrato.

iv. Sera causa de invalidacion de propuestas, la comprobacion de que dos o mas participantes acuerden con dolo
o vicio la presentacidn de propuestas para |3 presente convocatoria.
W El Consejo Tecnico Consultivo Escalar acuerda, que el usuario beneficiado con el atargamiento del contrato de

uso de espacios fisicos para la prestacion del servicio en el MODULO DE FOTOCOPLADO PAPELERIA, serd

ij!‘ Av. Santa Ana ho. 1000, Culhuacan CT.M, Seccign V. Alcaldia Coysacdn, CP. 04440, Ciudad de México
p\ 2 025 Tel: (55} 57296000 Ext. 73000 woow esimacu.ipn.me« Correg: gireccidén esimecuSipn.ms
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20 Anreersario de la Defensaria de los Derechas Politecnicos

somendo a revision aleatoria respecta a la verificacian de la calidad del servicio a la que se comprometio, por lo
menos 2 veces al semestra,

Wi La persona seleccionada debera cumplir con la presentacion de las pdlizas de fianza y de seguro de
responsabilidad civil,

wil. Cualguier situandn no prewvista en las presentes Bases, podra ser resuelia por el Consejo Técnico Consultivo
Escolar de la Escuela Supenor de Ingenieria y Mecamica, Umdad Culhuacan del [nstituto Pobtécnico Macional,

El fallo que emita el H. Consejo Técnico Consultivo Escolar, por medio de su presidente, serd inapelable.

i A Nt UHIDADiEJﬁIUACﬂH
“La Técnica al Servicio de la Patria”
W~

S )%
.EMN E. DALIA RUIZ DO UEZ

PRESIDENTA DEL XXXVI H. CONSE)O TECNICO anEUL‘I’Iﬂﬂ'mWECNIGD
CONSULTIVO ESCOLAR

Enla Ciudad de Mexico, a los 03 del diciembre del ano dos mul venucinco,

&1 2025
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