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1. OBJETO: La presente convocatoria tiene como objeto seleccionar al prestador que brinde servícíos en el

MODULO FOTOCOPIADO PAPELERiA; dentro de las instalaciones de la Escuela Superior de Ingeniería Mecánica

y Eléctrica Unidad Culhuacán, ubicada en Avenida Santa Ana No. 1000, Colonia Culhuacán C.T.M Sección V,

Alcaldía Coyoacán, C.P. 04440, Ciudad de México.

2. Dicho servicio estará dírígído a toda la Comunidad Politécnica en general, con un promedio de asistencia díaría

de 6,000 personas de lunes a viernes, en un horario de 7:00 a 21:00 horas y los sábados de las 8:00 a las

14:00 horas de conformidad con el calendario.

3. Dicho servicio se prestará en el espacio físico que la ESIME, Unidad Culhuacán - IPN tiene designado para este

fín, el cual se encuentra ubicado en la planta única del edificio 70 de los laboratorios, con una superficie de

71.00 m2 (SETENTA Y UN METROS CUADRADOS), según Dictamen Técnico.

4. El contrato para el uso de espacio de servicio de MODULO FOTOCOPIADO PAPELERÍA tendrá una vígencía del 

01 de enero al 11 de diciembre de 2026 o en su caso entrará en vigor a partir de la fecha de su firma

s. El total anual por el uso del Espacio Físico descrito será de $79,200.00 (SETENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS

PESOS 00/100 M.N) dividido en 12 meses durante el periodo seilalado.

6. El solicitante deberá cumplir las normas de seguridad que le sean requeridas por el plantel, así como el

sumínístro de mantenimiento y servicios en el inmueble, mobíliarío y equipo para fotocopiado, correrán a cargo

del prestador del servicio.

7. El proveedor ganador deberá realizar el aseo de toda el área involucrada.

8. El solicitante deberá llevar a cabo una fumígacíón de manera mensual alineado al programa anual de

fumigación de la ESIME, Unidad Culhuacán, presentando los certificados correspondientes.

9. El Servícío de MODULO FOTOCOPIADO PAPELERiA estará sujeto a revisiones y evaluaciones mensuales y

semestrales por parte de la ESIME, Unidad Culhuacán y autoridades del IPN.

1 O. El listado de productos y servicios que proponga el solicitante no es límítatívo, ESIME, Unidad Culhuacán se 

reserva el derecho de no autorizar la venta de determinados productos. 

11. Los precios de los productos no podrán ser incrementados en ninguna circunstancia durante el año 2026.

12. El solícítante de acuerdo con los Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotación Temporal de

Espacios Físicos en el Instituto Polítécníco Nacional. conforme al articulo 111 fracción VII deberá observar las

disposiciones internas y externas, en materia de sustentabílidad ambiental y demás aplicables al uso que se

dará al espacio de servícío.

13. El solicitante en caso de ser seleccionado deberá presentar una garantía de cumplimiento de oblígacíones

(póliza de fianza), así como la póliza de seguro de responsabilidad civil por el período del contrato.
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B. DE LOS REQUISITOS DOCUMENTALES

Personas Físicas 

• Actu de nacimiento
• Identificación oficial con fotografía vigente del 

participante y que suscribirá el contrato (INE •
IFE), pasaporte o cédula profesional. cartilla
militar

• Constancia de situación fiscal, actualizada.
cuya vigencia no exceda dos meses a la fecha
de presentación.

• Carta compromiso que manifiesta su cuenta
de correo electrónico, para efectos fiscales.

• Comprobante de domicilio fiscal (con vigencia
no m;iynr ;t 7 mP<.P<.) 

• Última declaración del pago de impuestos 
actualizada

• Formato 32 D sobre cumplimiento de 
obligaciones fiscales expedido por la SHCP. 
actualizada

• 2 cartas de recomendación y firmadas de 
forma autógrafa

• Deberán presentar propuesta Técnica y 
Económica

• Original de la carta en la que se indique bajo 
protesta de decir verdad que cuenta con los 
recursos técnicos, humanos. operativos y 

financieros para la prestación del servicio de 
2026
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Personas Morales 

• Acta Constitutiva debidamente inscrita en el
Registro Público de la Propiedad

• Poder notarial del representante legal, en caso de
no tratarse del señado en el Acta Constitlltiva,
mismo que suscribirá a nombre de su
representada. el contrato correspondiente

• Constancia de situación fiscal, actualizada, cuya 
vigencia no exceda dos meses a la fecha de
presentación.

• Carta compromiso que manifiesta su cuenta de
correo electrónico. para efectos fiscales

• Comprobante de domicilio fiscal (con vigencia no
mayor a 2 meses)

• Última declaración del pago de impuestos
actualizada

, Formato 32 D sobre cumplimiento de 
obligaciones fiscales expedido por la SHCP. 
actualizada 

• 2 cartas de recomendación y firmadas de forma 
autógrafa

• Deberán presentar propuesta Técnica y 

Económica
• Original de la carta compromiso, a través de la

cual se compromete el usuario a presentar en un
periodo no
mayor de 1 O dias hábiles posteriores a la
formalización del contrato de una fianza
correspondiente a 3 meses del monto ofertado
como contraprestación
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• Póliza de Seguro de Responsabilidad Civil

• Carta original de no adeudo expedida por el
Departamento de Recursos Financieros de la
Unidad Académica en la que tienen contrato

(en caso de haber celebrado contrato por uso
de espacios de servicios actualmente y/o con
anterioridad dentro del IPNJ 
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• Original de la carta en la que se indique bajo 

protesta de decir verdad que cuenta con los 

recursos técnicos, humanos, operativos y 

financieros para la prestación del servicio de 2026

• Póliza de Seguro de Responsabilidad Civil

• Carta original de no adeudo expedida por el 
Departamento de Recursos Financieros de la 
Unidad Académica en la que tienen contrato (en 
caso de haber celebrado contrato por uso de 
espacios de servicios actualmente y/o con 
anterioridad dentro del IPN) 

E!;t;a ciocumP.nt;ición ciP.ber;\ entrng.irse: P.n c;1rpP.trl con I;¡!; siguiP.ntpc; P!;pPrifi("'�rinnpc;: 

1. Presentar en hoja membretada.
• Carta compromiso que manifiesta su cuenta de correo electrónico, para efectos fiscales.
• Original de la carta compromiso, a través de la cual se compromete el usuario a presentar en un periodo

no mayor de 1 o días hábiles posteriores a la formalización del contrato de una fianza correspondiente a 3
meses de monto ofertado como contraprestación.

• Original de la carta en la se indique bajo protesta de decir verdad que cuenta con los recursos técnicos
humanos. operativos y financieros para la prestación del servicio de 2026.

• Propuesta técnica - económica.

2. Los escritos. cartas y manifestaciones deberán ser dirigidos a la M. en E. Dalia Ruiz Domingucz, Directora de la
Escuela Superior de Ingenierla Mecánica y Eléctrica, Unidad Culhuacan del IPN.

3. Tener íecha de elaboración

4. Sin engargolar. ni empastar o contener perforaciones

5. Nombre y firma autógrafa de la persona ílsica o apoderado legal de la persona moral.

6. La documentación legal y/o administrativa deberá estar rubricada por la persona física o por el apoderado legal

de la persona moral.
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