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Secretaria Académica 
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Escuela Superior de Ingeniería Mecánica y
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de considerar, que el último viernes de cada mes, se evite la venta de productos con el uso de desechables 

esto, de acuerdo con lo establecido en las disposiciones en materia sustentable para cumplirse. 

xi. Deberán de presentar un escrito en et que acepten que los cobros realizados mediante tarjeta de crédito o

debido, no se realizará cobro adicional por comisión bajo ningún supuesto.

B. DE LOS REQUISITOS DOCUMENTALES

Personas Físicas 

• Acta de nacimiento
• Identificación oficial con fotografía vigente del

participante y que suscribirá el contrato (INE -

IFE), pasaporte o cédula profesional, cartilla
militar

• Constancia de situación fiscal, actualizada, cuya

vigencia no exceda dos meses a la fecha de 

presentación.
• Carta compromiso que manifiesta su cuenta de

correo electrónico, para efectos fiscales.
• Comprobante de domicilio fiscal (con vigencia

no mayor a 2 meses)
• Última declaración del pago de impuestos

actualizada
• Formato 32 D sobre cumplimiento de

obligaciones fiscales expedido por ta SHCP,

actualizada
• 2 cartas de recomendación y firmadas de forma

autógrafa

Personas Morales 

• Acta Constitutiva debidamente inscrita en el

Registro Público de ta Propiedad
• Poder notarial del representante legal, en caso de 

no tratarse del señalado en el Acta Constitutiva,
mismo que suscribirá a nombre de su

representada, el contrato correspondiente
• Constancia de situación fiscal, actualizada, cuya 

vigencia no exceda dos meses a la fecha de

presentación.
• Carta compromiso que manifiesta su cuenta de

correo electrónico, para efectos fiscales
• Comprobante de domicilio fiscal (con vigencia no

mayor a 2 meses)
• Última declaración del pago de impuestos

actualizada
• Formato 320 sobre cumplimiento de obligaciones

fiscales expedido por ta SHCP, actualizada
• 2 cartas de recomendación y firmadas de forma

autógrafa
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• 2 cartas de referencia, contratos y
reconocimientos, diplomas, etc. mediante los
cuales se evidencie que cuenta con experiencia
mínima de 2 años

• Deberán presentar propuesta Técnica y
Económica

• Original de la carta compromiso, a través de la
cual se compromete el usuario a presentar en
un periodo no mayor de 1 O dias hábiles
posteriores a la formalización del contrato de
una fianu correspondiente a 3 meses del
monto ofertado como contraprestación Original 

de la c.1rt.1 en l.1 quo se indique b.1jo protesta
de decir verdad que cuenta con los recursos
técnicos, humanos, operativos y financieros
para la prestación del servicio de 2026

• Póliza de Seguro de Responsabilidad Civil
• Carta original de no adeudo expedida por el 

Departamento de Recursos Financieros de la
Unidad Académica en la que tienen contrato (en
caso de haber celebrado contrato por uso de
espacios de servicios actualmente y/o con
anterioridad dentro del IPN)
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• 2 cartas de referencia, contratos y
reconocimientos, diplomas, etc. mediante los
cuales se evidencie que cuenta con experiencia 

mínima de 2 años
• Deberán presentar propuesta Técnica y

Económica
• Original de la carta compromiso, a través de la

cual se compromete el usuario a presentar en un
periodo no mayor de 1 O dias hábiles posteriores
a la formalización del contrato de una fianza
correspondiente a 3 meses del monto ofertado
como contraprestación
Origin�I de I.J c.Jrt., en I.J que se indique b.1jo 

protesta de decir verdad que cuenta con los
recursos técnicos, humanos, operativos y
financieros para la prestación del servicio de 2026

• Póliza de Seguro de Responsabilidad Civil
• Carta original de no adeudo expedida por el

Departamento de Recursos Financieros de la
Unídad Académica en la que tienen contrato {en 
caso de haber celebrado contrato por uso de
espacios de servicios actualmente y/o con 

anterioridad dentro del IPN)

Esta documentación deberá entregarse en sobre cerrado con las siguientes especificaciones: 

1. Presentar en hoja membretada.
• Carta compromiso que manifiesta su cuenta de correo electrónico. para efectos fiscales.
• Original de la carta compromiso, a través de la cual se compromete el usuario a presentar en un periodo

no mayor de 10 días hábiles posteriores a la formaliwción del contrato de una fianza correspondiente a 3
meses de monto ofertado como contraprestución.
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