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Secretaria Académica
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LA ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA,.UNIDAD AZCAPOTZALCO, DEL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, por acuerdo del Consejo Técnico Consultivo Escolar, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 267 y 281 del Reglamento Interno del Instituto Politécnico
Nacional; articulos 17 fraccidon XX, 19 fraccion XIV, 60 fraccion XX del Reglamento Organico del Instituto
Politécnico Nacional; y demés relativos al otorgamiento y, en su caso revocacion de permisos a terceros .
para el uso, aprovechamiento o explotacién temporal de espacios fisicos en los que el IPN sea poseed )
o propietario y con fundamento en el articulo 6 de los Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento%\
Explotacion Temporal de Espacios Fisicos del Instituto Politécnico Nacional:

CONVOCA

A todas aquellas personas fisicas o morales interesadas en participar en el procedimiento para la eleccién
del prestador de servicio de "PAPELERIA y FOTOCOPIADO" para el afio 2026, a partir de la firma del
contrato respectivo.

OBJETO: La presente convocatoria tiene como objeto seleccionar al prestador que brinde servicios de
PAPELERIA y FOTOCOPIADO dentro de las instalaciones de la Escuela Superior de Ingenieria Mecanica
y Eléctrica Unidad Azcapotzalco, ubicada en Avenida de las Granjas No. 682, Colonia Santa Catarina,
Alcaldia Azcapotzalco, C.P. 02250, en la Ciudad de México.

Dicho servicio estara dirigido a toda la Comunidad Politécnica en general, con un promedio de asistencia
diaria de 7,300 personas de lunes a viernes, en un horario de 7:00 a 22:00 horas y los sébados de las
8:00 a las 14:00 horas.

\\

El espacio fisico en el que se prestara el servicio seré el ubicado en el primer nivel del Edificio 061
(Aulas)”, en una superficie de 46.78 m? (CUARENTA Y SEIS PUNTO SETENTA Y OCHO METROS
CUADRADOQS). \
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La contratacion de Uso del Espacio Fisico denominado "PAPELERIA y FOTOCOPIADO” para la <
prestacion del servicio no debera ser menor a $40,000.00 (Cuarenta mil pesos 00/100 M.N.) El monto <
por aprovechamiento deberd hacerse en 6 pagos de $6,666.66 (SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS
PESOS 66/100 M.N) los cuales deberén realizarse puntualmente dentro de los prtmeros cinco dias
naturales del mes correspondiente.

El procedimiento de seleccion se realizara bajo las siguientes:

BASES

A) REQUISITOS PARA PARTICIPAR.-
1.- Podran participar todas aquellas personas fisicas y morales que cumplan con los requisitos que
establezcan en su totalidad, asi como aquellas que no se encuentren dentro de las excepciones
establecidas en el articulo 8 de los Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacién Temporal
de Espacios Fisicos del Instituto Politécnico Nacional.

2.- Deberan presentar solicitud original dirigida al H. Consejo Técnico Consultivo Escolar de la Escuela
Superior de Ingenieria Mecénica y Eléctrica Unidad Azcapotzalco, ubicado en Av. de las Granjas No. 682,
Col. Santa Catarina, Alcaldia Azcapotzalco, C.P. 02250, Ciudad de México, a través de la cual manifieste s
su interés de participar en el proceso.

4.- Deberédn presentar constancia de situacion fiscal actualizada al afio 2026. #

5.- Deberan presentar opinién de cumplimiento de sus obligaciones fiscales.
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6.- Deberan presentar comprobante de Domicilio, cuya vigencia no exceda de dos meses a la {
fecha de presentacion. '

7.- Deberén presentar dos documentos diversos, que acrediten una experiencia minima de 2
afios, en el &mbito de prestacién de servicios de “PAPELERIA y FOTOCOPIADO", o similares.

8.- Deberén presentar dos cartas de referencia y/o recomendacion. _ J1

9.- Deberan presentar propuesta Técnicay Economica, la cual debera contener lo siguiente: \
9.1 Propuesta de Trabajo '

9.2 Personal necesario
9.3 Tabla de precios y productos a ofrecer
94 Relacion de mobiliario y equipo

9.5 Sistema de Vigilancia y Control

9.6 Medidas de Seguridad e Higiene, de Proteccion Civil y de Sustentabilidad y Cuidado
del Medio Ambiente, incluyendo el destino de los desechos derivados de la
prestacion de sus servicios.

10.- Deberan cumplir ‘ademas con las medidas de seguridad que le sean requeridas por esta
Unidad Académica

11.- Deberan observar las disposiciones normativas internas y externas, en materia de cuidado
del medio ambiente y sustentabilidad , y demas aplicables al uso que se le dar4 al espacio de
servicio.

LY \
12.- Deberan presentar una carta en donde se comprometan a entregar en el momento en que - \
se le requiera la Garantia de Cumplimiento de sus Obligaciones (Pdliza de Fianza).
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13.- Deberan presentar y cumplir con la péliza de responsabilidad civil, en el momento en que les '}
sea solicitada.

14.- Deberan presentar un escrito, a través del cual manifiesten bajo protesta de decir verdad que no
tiene impedimentos legales de ninguna indole para la prestacién del servicio.

15.- Deberan presentar una carta en donde indique el correo electronico para efectos fiscales y/o alguna
otra notificacidon que asi se requiera. '

16.- Deberan presentar una carta responsiva en donde se indique que el suministro de gas en el caso,
el mantenimiento y servicios en el inmueble, o en el mobiliario y equipo que se disponga, asi como en
lo que atafie a la recoleccién de desechos orgénicos e inorganicos, correré a cargo del prestador del
servicio, asi como de las fumigaciones realizadas y certificadas.

17.- Deberan presentar un escrito en el que acepten que los cobros realizados mediante tarjeta
de crédito o débito, no se realizara cobro adicional por comisién bajo ninglin supuesto.

Ademas de la documentacion sefialada con anterioridad, los PARTICIPANTES deberan cumplir segin
corresponda, con lo siguiente:

PERSONA FiSICA PERSONA MORAL
e Acta de Nacimiento e Acta Constitutiva
e Identificacion Oficial de la persona que e Poder Notarial del Representante Legal (si
suscribira el instrumentojuridico (credencial fuere el caso)
de elector INE, pasaporte, etc.) e Deberdn acompafiar al instrumento notarial,
copia de la identificacién del Representante
e Comprobante de domicilio fiscal (Con Legal, manifestando bajo protesta de decir
vigencia no mayor a 2 meses). Copia verdad que no les ha sido revocado,
simple. _ modificado o limitado las facultades \
conferidas. //*
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B) ENTREGA Y RECEPCION DE PROPUESTAS.-

PRIMERO.-Una vez emitida |la convocatoria, los interesados deberan entregar sus propuestas en sobre
cerrado, sin tachaduras ni enmendaduras, debidamente firmadas por los mismos o en su caso por el
representante legal autorizado, acompafando original y copia de la documentacion sefialada en el
cuerpo de la presente CONVOCATORIA y en los LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO O
REVOCACION DE PERMISOS A TERCEROS PARA EL USO, APROVECHAMIENTO O EXPLOTACION
TEMPORAL DE ESPACIOS FISICOS EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, para su revisién, asi
como la propuesta técnica y econémica.

SEGUNDO.- Los interesados en participar en el proceso de seleccion, deberan presentar sus propuestas
en la Subdireccién Administrativa, que se encuentra ubicada en la planta baja del edificio 1, en esta
Unidad Académica, el dia 24 de marzo de 2026 en un horario de 09:00 a 14:00 horas y de las 16:00 a las
20:00 horas

% R—

C) COTEJO DE DOCUMENTOS
Los participantes deberan presentarse a las 09:00 horas del dia 19 de marzo de 2026, en la Sala del
H. Consejo Técnico Consultivo Escolar, en la planta baja del Edificio, en la Escuela Superior de

Ingenierfa Mecénica y Eléctrica Unidad Azcapotzalco, con documentos originales para el cotejo /
correspondiente. /
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PROCEDIMIENTO DESCRIPCION FECHAS HORARIO LUGAR
Pagina web
; institucional y
CONVOCATORIA Publicacién El martes espacios fisicos en
24 de marzo los edificios 1,2, 34y
de 2026. Todo el dia 7,yenel
Departamento de
Capital Humano,
entre otros.
RECEPCION DE | Los interesados deberan entregar sus | El dia martes | De 09:00 a
PROPUESTAS propuestas en sobre cerrado, sin tachaduras ni | 24 de marzo | 14:00 horas Subdireccion
enmendaduras, debidamente firmadas por los de 2026 y de 16:00 a Administrativa
mismos 0 en su caso por el representante legal 20:00 horas
autorizado, acompafiando original y copia de la
documentacion requerida.
APERTURA DE | La Comisién Revisora de Proyectos Legislativos
PROPUESTAS de la ESIME AZCAPOTZALCO, llevara a cabo la | El miércoles | A partirde | Sala de Juntas del
revision documental de las candidaturas | 25 de marzo las 09:00 | H.CT.CE.
presentadas y el mismo dia se notificara a los de 2026 horas
participantes que resulten electos para
continuar en el proceso de seleccion, asi como
a los que en caso contrario, no resultaron -
seleccionados.
‘\ -
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PRESENTACION DE | Los participantes que resulten favorecidos, | Elmiércoles | Apartirde | Sala de Juntas dezI%K
PROPUESTAS  DE | deberan presentarse en la sesion extraordinaria | 25 de marzo las 16:00 | H.CT.C.E.
LOS del H. Consejo Técnico Consultivo Escolar de la de 2026 horas
PARTICIPANTES ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICA Y
ELECTRICA, UNIDAD AZCAPOTZALCO, del
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, en el
horario y lugar que les haya sido indicado, a
efecto de que cada uno lleve a cabo la
presentacion de su propuesta.

Dichas propuestas deberan estar de acuerdo a lo

Académica, teniendo preferencia las ofertas que de 2026
presenten niveles de calidad superiores a los
establecidos, asi como aquellas con mejor
relacién precio-calidad.

que se ofrecerd durante el servicio de la

concesion

Al término de la sesién, el Consejo llevaré a cabo

la votacién para seleccionar al candidato que A
considere que debe prestar el servicio de | El miércoles Sala de Juntas del
“PAPELERIA y FOTOCOPIADO" en la Unidad | 25 de marzo HCT.CE

PUBLICACION DE | Se notificara oficialmente al candidato electo para | El jueves 26 Medios electrénicos
RESULTADOS la prestacion del servicio de “PAPELERIA y | de marzo de disponibles
FOTOCOPIADO" en la ESIME Unidad 2026

Azcapotzalco para el 2026.

El fallo que emita el H. Consejo Técnico Consultivo Escolar, por medio de su presidente, sera inapelable.
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E) DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

La vigencia del contrato de prestacion del servicio entrara en vigor a partir de la firma del contrato para
el ano 2026.

F) DE LOS CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y EL OTORGAMIENTO
DEL CONTRATO DE SERVICIO

Para la evaluacion de las propuestas, se considerara la seriedad, experiencia y experiencia y capacidad
técnica y administrativa del participante, asi como la calidad de los productos y servicios que ofrece,

EXPLOTACION TEMPORAL DE ESPACIOS FISICOS EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL.

2) TECNICO: Se revisara que se cumplan las caracteristicas técnicas del servicio solicitado, sefialando
cuales ofertas cumplen con todos los requisitos solicitados y cuales no.

3) ECONOMICO: Las propuestas econémicas recibidas se compararan entre si, considerando todas
las condiciones ofertadas por los participantes, incluyendo el monto de las aportaciones que el -~
mismo ingresara a la Unidad Académica, asi como la calidad y cantidad de los productos.,

\

llevando a cabo el analisis de la informacién proporcionada por los participantes, considerando los
siguientes aspectos:

1) ADMINISTRATIVO Y LEGAL: Dar cumplimiento cabal a todos y cada uno de los requisitos

estipulados en la presente CONVOCATORIA y en los LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO

O REVOCACION DE PERMISOS A TERCEROS PARA EL USO, APROVECHAMIENTO O
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4) Con la finalidad de calificar la experiencia de los candldatos la Comision Revisora de Proyectos

Legislativos de la ESIME AZCAPOTZALCO, se reserva el derecho de efectuar visitas a las

instalaciones de los mismos, para verificar atencion en el servicio prestado, condiciones
higiénicas, asi como su capacidad técnica y administrativa.

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos y obligaciones contenidos en este documento y/o
en los Lineamientos para el Otorgamiento o Revocacién de Permisos a Terceros para el Uso,
Aprovechamiento o Explotacién Temporal de los Espacios Fisicos en el LP.N., sera causa de invalidez de
la propuesta presentada de que se trate.

\
Atentamente
“La Técnica al Servicio de la Patria”
Ing. Hilario Bautista Morales
Presidente del Honorable Consejo
Técnico Consultivo Escolar

En la Ciudad de México, a las diecisiete horas con treinta minutos del dia lunes veintitres de marzo del
afio dos mil veintiséis.
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