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CONVOCATORIA

La Escuela Superior de Ingenieria y Arquitectura Unidad Zacatenco, de conformidad con lo dispuesto
en fos Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacién Temporal de Espacios Fisicos en el
Instituto Politecnico Nacional, mismos que fueron publicados en la Gaceta Politécnica NGmero 1548
de fecha 19 de Marzo de 2020, INVITA a personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana con
experiencia minima de dos affos comprobables en el ramo de papeleria, consumibles, impresién y
fotocopiado que se encuentren interesados en participar en el proceso para el otorgamiento del
contrato de uso temporal de espacios fisicos destinado a la prestacién del servicio de papelerfa,
consumibles, impresién y fotocopiado para la comunidad politécnica de la Escuela Superior de
Ingenieria y Arquitectura Unidad Zacatenco, mediante el presente procedimiento de invitacién
publica.

GENERALIDADES

El servicio que va a ser objeto de concesién, se refiere al ramo de papeleria, consumibles, impresion
fotocopiado y derivados, en la modalidad de papelerfa, consumibles, impresién y fotocopiado que se
prestara en el Espacio que la Escuela Superior de Ingenieria y Arquitectura Unidad Zacatenco, ha
designado para tal fin, ubicado en planta baja al norte del edificio 10, cercano al acceso del Auditorio
“Salvador Padilla Alonso”, direccién Av. Juan de Dios Batiz s/n. Edificio 10, 11 y.12 de la Unidad
Profesional "Lic. Adolfo Lopez Mateas", en Zacatenco, Alcaldia Gustavo A. Madero, C.P. 07738 de la
Ciudad de México.

La superficie del espacio es de 4.41 m?y los gastos de instalacién y acondicionamiento correran a
cuenta del prestador del servicio. '

Dicho servicio esta dirigido a la poblacién estudiantil, docentes, personal de apoyo y ptblico en
general con un promedio de asustenma diaria de 7000 personas de lunes a viernes, en un horario de
07:00 a 21:00 horas.

La contraprestacion derivada del contrato para el uso temporal de espacios fisicos del servicio de
Papeiéria o Consumibles serd de $750.00 (SETECIENTOS CINCUENTA PESOS 00/100 M.N.) mensuales,
por concepto de aprovechamientos, de conformidad con lo establecido por el CONSEJO TECNICO
ULT;\.{Q@__&C&OLAR, y con la autorizacién emitida mediante el sistema aplicativo
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denominado Médulo de ingresos por concepto. de derechos, productos y aprovechamientos
(DEPAMIN) de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico, durante la vigencia del contrato.

Adicionalmente, se tendra que tomar en cuenta lo que estipula la Ley Federal de Derechos en su
articulo 232 inciso IXy que estard sujeto a la actualizacion de cuotas del afio fiscal 2026, con respecto
a la cantidad sefialada por el metro cuadrado o fraccién, que corresponde a $22,000.00 (VEINTIDOS
MIL PESOS 00/100 M.N.), misma que el usuario debera cubrir en dos pagos, cada uno, por $11, 000.00
(ONCE MIL PESOS 00/100 M.N.).

La vigencia del titulo o contrato de la concesidn serd de UN ANO FISCAL y entrard en vigor a‘partir de
la fecha de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2026, debiendo entregar el espacio fisico en las
mismas condiciones en que lo recibio, el primer dia habil siguiente al término de su vigencia a las
15:00hrs sin posibilidad de prérroga.

Toda mejora, adaptacién, remodelacién o adecuacién del espacio fisico del servicio de papeleria,
consumibles, impresion y fotocoplado estaré a cargo del usuario del espacio, previa autorizacion por
escrito de la autoridad competente.

Los servicios de limpieza, fumigacion, mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos e
instalaciones deberan ser realizados por el usuario del espacio fisico.

El programa de fumigacion deberd ser como mfnimo una vez al mes, debiendo presentar el
comprobante correspondiente ante la direccién.

El servicio de papelerfa,'consumibles; impresion y fotocopiado estara sujeto a revisiones mensuales
por parte de las autoridades de la Escuela Superior de Ingenierfa y Arguitectura Unidad Zacatenco o
a quienes se determine por parte de fa misma autoridad.

Se comprometerdn a atender las Disposiciones normativas internas y externas en materia de
‘sustentabilidad ambiental y demas aplicables al uso gue se dar4 al espacio fisico, y que correspondera
observar el interesado.
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La contratacion del uso de espacios fisicos de servicio de papeleria, consumibles, impresion y
fotocopiado se sujetard a fas siguientes condiciones:

L. PARTICIPANTES

a) Podran participar las personas fisicas y morales constituidas conforme a las leyes mexicanas, con
excepcidn de aquellas que se encuentren comprendidas en los supuestos previstos en el articulo 18
de los Lineamientos para el Uso, Aprovechamlento o Explotacién Temporal de Espacios Fisicos en el
Instituto Politécnico Nacional.

Articulo 18. No podrdn solicitar Contratos para el uso, aprovechamiento o explotacion temporal de
espacios fisicos de servicios: I Los miembros de la Comunidad Politécnica v los prestadores de
servicios profesionales contratados por_ el Instituto salvo los Titulares de las Dependencias
Politécnicas que pretendan flevar a cabo algdn evento cultural o deportivo de cardcter institucional,
en cuyo caso deberdn sujetarse al procedimiento de solicitud establecido en los presentes
Lineamientos. En el caso de las Dependencias Politécnicas no serd necesario formalizar Con trato; 11,
Los conyuges, concubinas(os), o parientes consanguineos en linea directa sin limitacion de grado,
colateral o por afinidad hasta el cuarto grado, de los miembros de los Conselos, Colegios v
autoridades del Instituto; Il Las personas morales cuyos cargos directivos estén ocupados por
alguna de las personas indfcadas en las fracciones Iy Il del presente articulo, o en los que éstos tengan
participacion social, y IV. Las personas fisicas o morales que se encuentren en alguno de fos siquientes
supuestos! a. Que tengan algun adeudo con el Instituto; b. Que hayan sido sancionadas por el
Instituto o por alguna dependencia o entidad qubernamental, durante los cinco afios inmediatos
anteriores a la emision de la Convocatoria; c. Que havan incumplido alguna obligacién contractual
con el instituto o éste les haya rescindido un Contrato, durante fos cinco afios inmediatos anteriores
ala emision de la Convocatoria, d. Que hayan iniciado o mantengan un procedimiento administrativo
o jurisdiccional en contra del Instituto, y/o e. Que el Instituto haya iniciado o mantenga un
procedimiento administrativo o jurisdiccional en su contra.
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b) Los participantes deberdn presentar por escrito un manifiesto bajo protesta de decir verdad, en el
que declaren contar con la capacidad técnica, operativa, econémica y legal necesaria para la
contratacion del uso temporal del espacio fisico y el adecuado cumplimiento del servicio de papelerfa,
consumibles, impresién y fotocopiado, por el periodo sefialado.

II. REQUISITOS:
a) Los partic‘ipante's deberan entregar una carpeta fisica con la siguiente documentacién:;

Personas Fisicas:

» Acta de nacimiento (copia simple).

» Identificacion oficial de la persona que suscribira el instrumento juridico (credencial de
elector INE, pasaporte, etc.).

¢ Comprobante de Domicilio reciente (No mayor a dos meses).

» Cedula de Registro Federal de Contribuyente donde se muestre ef domicilio fiscal.

+ Constancia de Situacién Fiscal reciente,

» Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales (Formato 32-D, actualizada y en sentldo
positivo). ‘

» Copia de la dltima declaracién del pago de impuestos para acreditar que se encuentra al
corriente en el pago de sus obligaciones fiscales.

» Carta donde manifieste su correo para efectos fiscales.

» Elaborar una carta, a través de la cual se compromete a presentar en un periodo no mayor a
diez dias habiles posteriores a la formalizacién del instrumento juridico, la Péliza de Fianza de
cumplimiento de obligaciones, correspondiente a la suma de TRES MESES del monto mensual
comprometido en el instrumento juridico,

+ Para el caso del espacio fisico del servicio de papeleria, consumibles, impresién y fotocopiado
deberd presentar una Péliza de Responsabilidad Civil, que ampare la cantidad de $5,000,000.00
(Cinco Millones de Pesos 00/100 M N.).

e Presentar Curriculum Vitae.

ﬁ@é@

d'ﬂ{} i # Lot nion s e R T Y R S T T
Margarlta Escuela Superior de Ingenleria y Arquitectura Unidad Zacatence, Edificios 10, 11 y 12
Av. Juan de Dios B&tiz 5/N, Col. Zacetenco, Alcaldia Gustavo A. Madaro, C,P, 07738, Ciudad da México
a Z a Tel: {55} 5729 6000 Ext. 46180 www,esiaz,ipn.mx




Fd

Educacnon ,

Secretarfa de Educacién Publlea

¢ Instituto Politécnico Nacional
“La Tdenlea al Servicla de la Patrla™

Secretaria Académica

Direccion de Educacién Superior

Escuela Superior de Ingenieria y Arquitectura
Unidad Zacatenco

90 Aniversarlo del Instituto Politécnico Naclonal
90 Aniversario del CECyT 2 "Miguel Bernard”

30 Aniversario de la UPHITA

50 Aniversario del CICIMAR

* Presentar minimo dos cartas de referencia y/o recomendacién del ramo.

+ Contar con experiencia de por lo menos dos afos, asi como con los conocimientos y recursos
necesarios para prestar el servicio objeto def contrato, exhibiendo para tales efectos como
minimo dos documentos que lo comprueben (contratos, reconocimientos, diplomas,
certificados, etc.).

* Manifestacién por escrito y bajo protesta de decir verdad de carecer de impedimentos legales
para la celebracién del contrato, como son el estar comprometidos en los supuestos del
articulo 18 de fos Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacién Temporal de
Espacios Fisicos en el Instituto Politécnica Nacional. (Original).

» (Carta en que se indique, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con los recursos técnicos,
humanos, operativos y financieros para el servicio de papelerfa, consumibles, impresién y
fotocopiado. (Original) _ ,

* No podran participar en esta convocatotia, los cényuges, concubinas(os), o parientes
consanguineos en linea directa sin limitacién de grado, colateral o por afinidad hasta el cuarto
grado, de los miembros de los Consejos, Colegios y autoridades del Instituto so pena de
incurrir en responsabilidad Administrativa y como consecuencia la rescisién de todo acto
juridico.

Personas Morales:

* Elaborar una carta, a través de la cual se compromete a presentar en un perfodo no mayor a
diez dias habiles posteriores a la formalizacién del instrumento juridico, la Péliza de Fianza de
cumplimiento de obligaciones, correspondiente a la suma de TRES MESES del monto mensual
comprometido en el instrumento juridico.

+ Presentar, al momento de la firma del contrato, la péliza de seguro de responsabilidad civil
correspondiente que ampare la cantidad de $5,000,000.00 (Cinco Millones de Pesos 00/100 M
N.).

e Presentar Curriculum Vitae.

» Presentar minimo dos cartas de referencia y/o recomendacién del ramo.

~« Contar con experiencia de por lo menos dos afios, asi como con los conocimientos y recursos
necesarios para prestar el servicio objeto del contrato, exhibiendo para tales efectos como
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minimo dos documentos que lo comprueben (contratos, reconocimientos, diplorrfggrlvéésﬁ'idceéc 82’,““
etc.).

* Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir verdad de carecer de impedimentos legales
para la celebracién del contrato, como son el estar comprometidos en los supuestos del
artfculo 18 de los Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacién Temporal de
Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional. {Original).

« Carta en que se indique, bajo protesta de decir verdad, gue cuenta con los recursos técnicos,
humanos, operativos y financieros para el servicio de papelerfa, consumibles, impresidn y
fotocopiado. (Original)

+ No podran participar en esta convocatoria, los cdnyuges, concubinas(os), o parientes
consanguineos en linea directa sin limitacién de grado, colateral o por afinidad hasta el cuarto
grado, de los miembros de los Consejos, Colegios y autoridades del Instituto so pena de
incurrir en responsabilidad Administrativa y como consecuencia la rescisién de todo acto
jurfdico. '

III. - PROPUESTAS: Cada participante deber entregar por escrito su propuesta técnica y econémica,
firmada por el propio interesado o, en su caso, por su Representante Legal debldamente autorizado,

la cual deberd contener la siguiente informacion:
Sobre "A",

Propuesta Técnica. - Generalidades del Concursante Curriculum Vitae (Persona F|5|ca) 0 breve
descripcion de la Empresa (Persona Moral), experiencia, entre otros,

1. El'sobre deberd contener la documentacién sefialada en la fraccién II REQUISITOS.
2. Se debera incluir, en papel membretado, una declaracién bajo protesta de decir verdad en la
que se manifieste haber leido y aceptado el contenido de la presente convocatoria.
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Propuesta Econémica - En la que se detalle lo concierne a la prestacién del servicf & pass YA
consumibles, impresion y fotocopiado.

1. Relacién del personal con el que se contard, describiendo responsabilidades, funciones, y
experiencia de cada trabajador, incluyendo encargado y supervisor. Asegurando que todo el
personal portard uniforme y gafete visible,

2. En apego a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 123 Titulo sexto
del Trabajo y de La Previsién Social, fracciones XIII, XIV, XV, y XXIX, asi comao la Ley del Seguro
Social en sus Articulos 2 y 5, es requisito que los participantes garanticen la seguridad social
de los trabajadores que desempefien actividad en los servicios a prestar, y presentar los
comprobantes de nimero de registro ante el IMSS de su personal.

3. Precios: Lista de precios de los diversos productos a ofrecer, la propuesta debera ser clara y
precisa. Los precios deberan ser fijos, expresados en moneda nacional, sin variacién ni ajustes
posteriores durante {a vigencia del contrato.

4. Calidad: Sistema de vigilancia y control que garantice la calidad, la seguridad y la higiene de
los productos o servicios que ofrecera.

5. Espacio: Relacion y distribucién del mobiliario y equipo que destinard para la prestacion del
servicio, garantizando la funcionalidad del mismo dentro del local.

6. Carta donde manifieste el horario del servicio a prestar, considerando la funcionalidad de la
Escuela Superior de Ingenieria y Arquitectura Unidad Zacatenco.

7. Inventario del mobiliario propiedad del usuario que ingresara al local.

Cualquier duda respecto a la convocatoria acudir a la Subdireccidon Administrativa de la ESIA. U,
Zacatenco con la finalidad de aclarar dudas para que posteriormente los participantes presenten sus
propuestas considerando lo siguiente:

a) Dentro de sobre cerrado y por separado, sellado con cinta adhesiva y firmado, el sobre deberd
estar perfectamente identificado con el nombre de la persona fisica o razén social de la
empresa.

v ﬂ o
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b) Enletra Arial a 12 puntos, paginadas, foliadas y rubricadas en papel tamafio carta, no deberén
contener tachaduras ni enmendaduras. .
¢} Entregarla puntualmente en la Subdireccion Administrativa de la ESIA. U. Zacatenco, el diay
hora sefialada en la convocatoria, ninguna propuesta serd recibida después de haber
concluido el periodo. ‘
d) Las propuestas rechazadas no serdn devueltas antes de 30 dias.
e) La Comisién de Espacios Fisicos dependiente del Consejo Técnico Consultivo Escolar de este
Plantel, podra desechar ias propuestas que:
o Considere gue no sean econdmicamente solventes.
o Proponga alternativas desfavorables a las establec:das
o Haya omitido algln requisito.
o A cuyo participante se le haya rescindido o cancelado anterlormente algin permiso
dentro del Instituto Politécnico Nacional por incumplimiento.
o Al participante que haya cometido actos llicitos en contra del Instituto Politécnico
Nacional. ' _
f) El Consejo Técnico Consultivo Escolar de este Plantel, podré declarar desierto el concurso
cuando:
o Enelcaso de presentacion de propuestas, estas fueran desechadas.
o Una vez revisadas, se considere que ninguna cumple satisfactoriamente con los
requisitos establecidos. |
o Cuando se considere que sus précios no son aceptables previa investigacién de
mercado.
@) El informe de resultados serd el dia 26 de febrero del afio en curso a las 13:00 horas en la
Direccién del Plantel. :

El cronograma de actividades para la adjudicacién de la concesion de servicio de papeleria,
consumibles, impresion y fotocopiado serd el que continuacion se describe:

Y 2026
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 ACTIVIDAD FECHA ,
Se establecio la Reunidn Permanente Extraordinaria Dia 16 de febrero de 2026 Horario:
del C.T.C.E. _ 14.00 Hrs
Publicacion-de la Convocatoria Dia 17, 18 y 19 de febrero de 2026
Registro de participacién en la Subdireccién B Dia 20 de febrero de 2026
Administrativa del Plantel : Horario de 07:00 a 20:00 Hrs.
Recepcién de propuestas en la Subdireccién Dia 23 de febrero de 2026
Administrativa del Plantel Horario de 07:00 a 20:00 Hrs.
Comisién de Espacios: Andiisis de ias Propuestas que Dia 24 y 25 de febrero de 2026
cumplen con los requerimientos establecidos en las Horario de 13:00 a 18:00 Hrs

Bases de Participacion. ‘

Consejo Técnico Consultivo Escolar: Seleccionara la
mejor Propuesta e informard a los participantes y a la
Comunidad sobre la Propuesta Ganadora.

Dia 26 de febrero del 2026.
Horario: 13:00 Hrs.

IV.- RESPONSABILIDADES

La persona fisica o moral favorecida con el fallo resolutivo quedara obligada ante la Escuela Superior
de Ingenieria y Arquitectura U. Zacatenco, a responder por el incumplimiento en |a prestacién de los
servicios, asf como por cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos
establecidos en el contrato respectivo, en la Ley General de Bienes Nacionales y en el Cddigo Civil
Federal. Asi mismo, la persona ffsica o moral ganadora deberd cumplir con las siguientes obligaciones:
Prestar el servicio objeto del contrato conforme a los términos, condiciones y especificaciones

pactadas en el instrumento juridico correspondiente.

£ :fﬁ {,-:: "-3
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Presentar al titular de la dependencia politécnica la poliza de fianza de cumplimiento de obligaciones,
a mas tardar dentro de los diez dias habiles inmediatos posteriores a la firma del contrato.

Cubrir, en la forma y términos establecidos en la normatividad aplicable y en el contrato suscrito, los
pagos correspondientes por concepto de derechos y/o aprovechamientos, segln corresponda.

El monto establecido -por concepto de aprovechamientos incluird el pago de derechos por el
suministro de energla eléctrica.

Queda estrictamente prohibida la comercializacién de productos no autorizados con los 5|gnos o}
simbolos distintivos propiedad del Instituto Politécnico Nacional.

Presentar, al momento de la firma. del contrato, la péliza de seguro de responsabilidad civil
correspondiente. '

Cubrir los gastos derivados del pago de servicios tales como mantenimiento, instalaciones de
mobiliario y demas erogaciones necesarias para la operacién, asf como aquellos que se originen por
el mal uso de las instalaciones.

Garantizar que los productos y servicios proporcionados sean de la mejor calidad.
Colocar en lugar visible la lista de precios y productos ofrecidos al ptblico.

Comprobar que el personal que labore para el prestador del servicio se encuentre debidamente
inscrito ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS). Verificar que el personal bajo su
responsabilidad porte en lugar visible el gafete que lo acredlte como trabajador dél prestador del
servicio.

No incrementar los precios de los productos ni disminuir la calidad de los mismos durante la vigencia
del contrato, bajo ninguna circunstancia.

Hacer publicas y visibles las restricciones de “NO FUMAR", "NO CONSUMIR BEBIDAS ALCOHOLICAS”,
asi como la “PROHIBICION DE JUEGOS DE AZAR", y colocar los sefialamientos de seguridad y -
emergencia correspondientes dentro del establecimiento.
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Contar con el equipamiento de seguridad y emergencia necesario dentro del drea de prestacion del
servicio.

Conservar el espacio flsico otorgado de manera temporal y devolverio al término de! contrato en las
mismas condiciones en que fue recibido.

El manejo y disposicién final de los residuos orgdnicos e inorganicos generados por [a prestacién del
servicio sera responsabilidad Unica y exclusiva del prestador. Queda estrictamente prohibido el uso
de los contenedores de basura de la ESIA ZAC.

Programar y realizar fumigaciones en el espacio fisico objeto del contrato por lo menos una vez al
mes, debiendo presentar el comprobante correspondiente ante la Direccién de la ESIA U. Zacatenco,

Adherirse al Acuerdo por el que se establece la Politica para la sustentabilidad, publicado en la Gaceta
Politécnica el 11 de abril de 2025, la cual promueve un enfoque integral, transversal y participativo
orientado a la consolidacion de un campus verde, resiliente y sustentable,

Ninguna de las especificaciones o condiciones contenidas en la presente Convocatoria, podran ser
objeto de negociacion,

Se expide la presente Convocatoria a los 17 dias del mesgg‘ifébr" ";:@ de 2026,
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“En ejercicio de las facuitades que me fueron otorgadas por el articulo 173 fracciones |, IiI, VI y XvI
del Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional".
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