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DISPOSICIONES PARA EL USO DEL ESTACIONAMIENTO
CONDICIONES GENERALES

1. Objetivo
Las presentes disposiciones tienen como objetivo regular el uso del estacionamiento de la ESIME
Culhuacan, garantizando el orden y fluidez vehicular, asi como el uso eficiente de los espacios disponibles.

2. Ambito de aplicacién
Estas disposiciones se aplican a todos los usuarios del estacionamiento, incluyendo alumnos, personal
académico, personal de apoyo y asistencia a la educacién, visitantes y proveedores.

3. Disposiciones generales
- Laadministracidn del estacionamiento se reserva el derecho de modificar las presentes disposiciones
en cualquier momento.
- Los casos no previstos en estas disposiciones seran resueltos por el Consejo Técnico Consultivo
Escolar.

4. Permisos de estacionamiento
- Para hacer uso del estacionamiento, todos los usuarios deberan contar con un permiso vigente,
el cual serd otorgado por la Subdireccién Administrativa, previo registro y estara sujeto a las
disposiciones del presente.
- Los permisos seran personales e intransferibles.

El permiso debera estar visible en el parabrisas del vehiculo, en el caso de motocicleta, bicicletas y
scooters deberan mostrarlo al ingreso con una identificacién.

PARA EL ACCESO, USO Y MOVILIDAD

5. Uso del estacionamiento

- Los vehiculos motocicleta, bicicletas y scooters deberdn estacionarse inicamente en los lugares
sefialados.

» Queda prohibido estacionar en lugares reservados para personas con discapacidad, salidas de
emergencia, rampas o zonas de carga y descarga.

- No se permitira la reparacién de vehiculos dentro del estacionamiento. Con excepcién de lo previsto
en el punto 15.

- No se permitira la permanencia dentro de los vehiculos, ni utilizar los mismos para otros fines.

- Se prohibe estrictamente dejar vehiculos estacionados por periodos prolongados; el uso del
estacionamiento se limita a estancias breves relacionadas con las actividades autorizadas y de
razon de ser de la ESIME Culhuacan; por lo que no esta autorizado para ser utilizado como
pension. El uso indebido o para actividades no autorizadas del mismo dara lugar a sanciones
y/o la remocion del vehiculo a costa del propietario.

6. Uso de bicicletas y scooters

- Se habilitaran areas especificas para el estacionamiento de bicicletas y scooters.

- Para garantizar la seguridad de las bicicletas y scooters, es obligatorio el uso de candados o
dispositivos de seguridad durante su estacionamiento en las areas designadas. La institucién no se
hace responsable por la pérdida o daiio de vehiculos.

- Los usuarios de bicicletas y scooters no podran utilizarlos dentro de las instalaciones, con excepcién
de los autorizados como transportes oficiales.

- Deberan respetar las sefializaciones.
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7. Medidas de control de acceso

- Carpool: Los vehiculos que utilicen el servicio de carpool deberan ingresar por la puerta 1,
ingresando solo el conductor por la pluma, cumpliendo las disposiciones correspondientes y
donde los pasajeros deberan descender de la unidad y entrar por el paso peatonal designado,
identificAndose con su credencial institucional al momento de ingresar al plantel.

- Identificacion: Todos los usuarios del estacionamiento, incluyendo conductores y pasajeros,
deberan portar y presentar su credencial institucional al personal de seguridad cuando se les
solicite.

- Registro de visitas: Las visitas deberan registrarse en la caseta de vigilancia, proporcionando sus
datos personales, el motivo de su visita y dejando una credencial oficial con fotografia al personal
de seguridad que se encuentra en los accesos.

« Control de acceso vehicular: Se implementara un sistema de control de acceso vehicular que
permita identificar los vehiculos autorizados y registrar las entradas y salidas.

- Taxis y transporte de plataforma: Queda estrictamente prohibido el ingreso a la Unidad Académcia
de taxis y taxis de plataforma

8. Horarios
« El horario de operacién del estacionamiento sera de 6:30 am a 22:30, de lunes a viernes y de 6:30
a 14:30 los sabados.
- Los vehiculos que permanezcan estacionados fuera de horario establecido no se permitira la salida
del mismo hasta el dia siguiente habil previa identificacién y acreditacién de la propiedad.

9. Seguridad
- Los usuarios son responsables de la seguridad de sus vehiculos y pertenencias.
- La ESIME Culhuacan no se hace responsable por pérdidas o daiios ocasionados.

10. Uso de tarjetones
- Vehiculos: Todos los vehiculos deberan portar un tarjetén visible en el parabrisas, el cual sera
otorgado al momento de tramitar el permiso de estacionamiento.
 Motocicletas: Los conductores de motocicletas deberan detenerse en el punto de control para
presentar su tarjetén y credencial institucional a la entrada y salida.
- Bicicletas y scooters: Los usuarios de bicicletas deberan ingresar por el paso peatonal caminando
para presentar su tarjetdn y credencial institucional a la entrada y salida.

11. Extravio de Tarjeton de Identificacion
En caso de extravio del tarjetdn de registro vehicular, motocicleta, bicicleta y/o scooter, el responsable
debera seguir los siguientes pasos:

- Notificacion inmediata: Informar por escrito a la Subdireccién Administrativa sobre el extravio
del tarjetén, indicando la fecha.

- Solicitud de reposicion: Presentar una solicitud formal por escrito para la reposicién del tarjetén,
indicando los datos del bien y del responsable.

- Pago de cuota de recuperacion: El responsable debera cubrir una cuota de recuperaciéon por
la reposicién del tarjetdn, cuyo monto sera determinado por CTCE y se basara en los costos
administrativos y de produccién del nuevo tarjetén.

12. Proceso de reposicion

Una vez recibida la solicitud y realizado el pago correspondiente, se iniciara el proceso de reposicién
del tarjetdn, el cual incluira la elaboracidon de un nuevo tarjetén con los datos actualizados del bien y la
entrega del mismo al responsable.
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13. Restricciones de circulacion y estacionamiento

- Circulacion: Ningin tipo de vehiculo podra circular por areas no destinadas para ello, como
pasillos, areas verdes o zonas peatonales.

» Quedan exentos vehiculos oficiales de servicio de la Escuela, los cuales seran autorizados e
identificados.

- Limite de velocidad: Todos los vehiculos deberan respetar el limite de velocidad permitido de
10 Km/hr dentro de la Unidad Académica, lo anterior con base en el articulo 9, fraccién VI del
Reglamento de Transito de la Ciudad de México, en caso de rebasar la velocidad permitida dentro
de la Unidad Académica se hara acreedor a la sancién correspondiente.

- Estacionamiento: El estacionamiento unicamente estd permitido en los lugares sefializados.
Queda estrictamente prohibido estacionarse en:

» Pasillos

»Rampas

»Espacios destinados para personas con discapacidad
»Salidas de emergencia

»Zonas de carga y descarga

» Cualquier otro lugar no autorizado

14. Infracciones y sanciones

» Todos los infractores seran registrados en una base de datos, en la cual se especificara el
incumplimiento y el nimero de faltas cometidas.

- Las infracciones a las presentes disposiciones seran sancionadas conforme a lo dispuesto por el
Consejo Técnico Consultivo Escolar.

- Las sanciones podran incluir exhortos, suspensién temporal o definitiva del permiso de acceso al
estacionamiento, y en casos graves, cualquier otra sancién prevista en la normatividad vigente del
IPN.

»Los propietarios de cualquier medio de transporte que:
»Se estacione fuera de los espacios designados.

»Circule fuera de las areas designadas.

»Sea captado excediendo el limite de velocidad establecido.

Seran sancionados por primera vez mediante exhorto de no reincidencia, en caso de reiterar en alguna
falta sera suspendido el acceso al estacionamiento, dicha restriccion de acceso podra ser a partir de dos
meses hasta la suspensidon permanente.

- Los propietarios de cualquier medio de transporte que se estacione u obstruya rampas para
discapacitados, espacios destinados para personas con discapacidad o en salidas de emergencia
seran sancionados por primera vez con la suspensién al acceso del estacionamiento por un periodo
de dos meses; en caso de reincidir causara baja en el acceso al estacionamiento por un periodo de
6 meses o hasta la suspensién permanente.

En el caso de bicicletas y scooter que se encuentren estacionadas fuera de las areas designadas,
estara facultado el Departamento de Mantenimiento y Servicios para su remolque al drea de
dicho Departamento y mantenerlo bajo su resguardo, donde el propietario debera acudir para
recuperar su vehiculo, previa identificacién y comprobacidn de propiedad. Ademas, en dicha area,
se le hara de conocimiento la sancién correspondiente y prevista en estas disposiciones.

No notificacion de extravio y/o robo del tarjetén: En caso de que el responsable no notifique el
extravio y/o robo del tarjetén inmediatamente, se le negara el acceso al estacionamiento.
Extravio continuo del tarjeton: En caso que el responsable reporte reiteradamente perdida,
extravio y/o robo se evaluara la situacién con las autoridades pertinentes como el CTCE para el
analisis correspondiente y en caso de asi determinarlo, aplicar las sanciones correspondientes.
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- Todas aquellas sanciones a faltas no especificadas o previstas, en las presentes disposiciones, seran
establecidas por la autoridad pertinente, CTCE y la normatividad vigente de la Unidad Académica
y del Instituto Politécnico Nacional.

ESPECIALES

15. Procedimientos especiales

- Asistencia vial: En caso de falla mecanica o siniestro, el usuario debera notificar por escrito a
la Subdireccién Administrativa para solicitar la autorizacién correspondiente para el ingreso de
asistencia vial.

« Pernoctar: Si debido a una falla mecanica, el vehiculo necesita pernoctar en el estacionamiento,
el usuario debera solicitar por escrito y con anticipaciéon la autorizacién correspondiente a la
Subdireccién Administrativa.

- Estado del conductor: Si el propietario del vehiculo se encuentra en condiciones fisicas o mentales
que impidan conducir de manera segura, no se permitira el retiro de la unidad. En estos casos, se
dara aviso a las autoridades correspondientes de la escuela. Al dia siguiente habil, el propietario
podra recoger su vehiculo presentando una identificacién oficial y comprobante de propiedad.

16. Acceso para eventos especiales
Para asistir a eventos especiales que se realicen en las instalaciones de la ESIME Culhuacan y que
requieran el uso del estacionamiento, todos los usuarios deberan cumplir con los siguientes requisitos:

- Solicitud previa: El Departamento o persona responsable debera entregar a la Subdireccién
Administrativa mediante memo u oficio la solicitud de permiso de acceso especial con una
anticipacién minima de tres dias habiles a la fecha del evento.

- Informacion requerida: En la solicitud se debera proporcionar la siguiente informacion:

»Nombre completo

»Numero de matricula o identificacion institucional
»Marca y modelo del vehiculo

»Placas del vehiculo

»Fecha y hora de llegada y salida estimadas

« Autorizacion: La Subdireccién Administrativa sera la encargada de evaluar las solicitudes y otorgar
las autorizaciones correspondientes.

- Identificacion: Al ingresar al estacionamiento, los usuarios deberan encontrarse en la relacion
de la solicitud previamente autorizada y presentar una identificacion oficial con fotografia en el
punto de acceso.

- Lugares de estacionamiento: Dependiendo del evento, y si asi se cree conveniente, se podran
asignar lugares de estacionamiento especificos para los asistentes a eventos especiales.

- Horario de acceso: Se estableceran horarios especificos de acceso y salida para los asistentes a
eventos especiales.

17. Medidas adicionales
 Iluminacion: Se mantendra una adecuada iluminacién en todo el estacionamiento, especialmente
durante las horas nocturnas.
- Seializacion: Se colocara sefializacién clara y concisa en todo el estacionamiento para indicar
los lugares de estacionamiento, salidas de emergencia, areas restringidas y otras indicaciones
importantes.
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PROVEEDORES, CONCESIONARIOS Y PROVEEDORES DE CONCESIONARIOS

18. Registro, Notificacion Previa y Coordinacion de Seguridad

Todos los proveedores de productos y servicios que deseen ingresar a las instalaciones de la Unidad
Académica para realizar entregas, prestar servicios o llevar a cabo cualquier otra actividad relacionada
con su funcion, deberan:

- Solicitud previa: El Departamento o persona responsable deberd entregar a la Subdireccién
Administrativa mediante memo u oficio la solicitud de permiso de acceso.

- Informacion requerida: En la solicitud se debera proporcionar la siguiente informacion:

»Nombre de la empresa o persona fisica
»Nombre del contacto

»Tipo de servicio o producto a entregar
»Horario habitual de entregas o visitas

» Nimero de placas de los vehiculos utilizados

- Notificacion anticipada: Con el fin de facilitar la coordinacién de las actividades y garantizar la
seguridad, los responsables del proveedor deberan notificar con al menos 72 horas de anticipacién
cualquier entrega o visita a las instalaciones, indicando la fecha, hora aproximada de llegada y el
lugar especifico de entrega.

- Coordinacion de seguridad: La Direccién, Subdireccién Administrativa, la jefatura de los
Departamentos de Recursos Materiales o Mantenimiento y Servicios seran los encargados
de notificar a los policias de vigilancia sobre la visita del proveedor, proporcionando los datos
relevantes para su identificacién y control de acceso.

- Identificacion: Alingresar alasinstalaciones, los proveedores deberan presentar una identificacién
oficial y, en su caso, el comprobante de registro al personal de seguridad.

19. Consideraciones para el Acceso y Operacion de Proveedores para Concesionarios
Ademas de las disposiciones requeridas para los proveedores de la Unidad Académica, en el caso de
aquellos que proveen insumos y mantenimiento a los concesionarios de los espacios fisicos deberan:
- Horarios establecidos: Los proveedores solo podran ingresar y operar dentro del estacionamiento
durante los horarios establecidos y autorizados por la Subdireccién Administrativa.
- Zonas designadas: Se estableceran zonas especificas para la carga y descarga de mercancias, las
cuales deberan ser utilizadas exclusivamente por los proveedores.
- Identificacion: Los proveedores deberan portar una identificacidn visible que los acredite como
tales y presentar su documentacién al personal de seguridad cuando sea requerido.
- Responsabilidad civil: Los proveedores seran responsables por cualquier dafio que causen a las
instalaciones, a otros vehiculos o a terceros durante sus operaciones.
- Seguros: Los proveedores deberdan contar con un seguro de responsabilidad civil que cubra los
dafos que puedan ocasionar.
- Residuos: Los proveedores deberan encargarse de la disposicién adecuada de los residuos generados
durante sus operaciones.
- Lugar de estacionamiento: No contardn los concesionarios y ni sus proveedores de lugar de
estacionamiento para una estancia permanente, por lo que solo podran permanecer en el lugar
designado mientras se realiza la carga y descarga de productos o realizacién de servicio notificado.

20. Sanciones para Consecionarios y Proveedores
- Incumplimiento de las disposiciones: El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones del
presente documento por parte de los proveedores dard lugar a las siguientes sanciones:
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» Amonestacion verbal
»Suspension temporal del permiso de acceso
»Revocaciéon del permiso de acceso
»Valoracion de los términos de contratacion mediante el CTCE
- Daiios a las instalaciones: En caso de causar dafos a las instalaciones del estacionamiento, los
proveedores seran responsables de su reparacién.

INGRESO Y EGRESO DE BIENES INSTITUCIONALES

21. Notificacion de Ingreso y Egreso de Bienes Institucionales
Ademas de las disposiciones establecidas en las clausulas anteriores, se aplicaran las siguientes normas
para el ingreso y egreso de vehiculos oficiales, equipos, mobiliario y cualquier otro bien perteneciente a
la Institucion:
- Registro detallado: Todo ingreso o egreso de bienes institucionales debera ser registrado en un
formato especifico, indicando:
»Fecha y hora de ingreso o egreso
»Descripcion detallada del bien (marca, modelo, numero de serie, etc.)
»Nombre del responsable del bien
»Motivo del ingreso o egreso
»Firma del responsable
- Autorizacion previa: Elingreso o egreso de bienes institucionales debera contar con la autorizacién
previa de la Subdirecciéon Administrativa y/o Departamento de Recursos Materiales.
- Control de acceso: El personal de seguridad sera responsable de verificar la autorizacién
correspondiente y de registrar el ingreso y egreso de los bienes institucionales.
- Inventarios periddicos: Se realizaran inventarios periddicos de los bienes institucionales para
verificar su existencia y estado de conservacion.
- Responsabilidad: El personal responsable de los bienes institucionales sera responsable de su
custodia y conservacion. En caso de pérdida, dafio o deterioro, debera responder por los mismos.

JUSTIFICACION DE LA PROPUESTA

USO GENERAL DEL ESTACIONAMIENTO

- Carpool e identificacion: Fomentan el uso compartido de vehiculos, reducen la congestion
vehicular y facilitan la identificacidn de los usuarios.

- Registro de visitas: Permite tener un control sobre las personas que ingresan al plantel y facilita
la localizacién en caso de emergencia.

- Control de acceso vehicular: Mejora la seguridad y evita el acceso de personas no autorizadas.

- Areas para bicicletas y scooters: Promueve el uso de medios de transporte alternativos, reduce la
contaminacién y fomenta la actividad fisica.

- Iluminacién y seifializacion: Mejoran la seguridad y la visibilidad en el estacionamiento.

- Tarjetones, tarjetas y/o tag: Facilitan la identificacién de los vehiculos autorizados y agilizan el
proceso de control de acceso.

- Restricciones de circulacion y estacionamiento: Garantizan la seguridad de todos los usuarios y
evitan obstrucciones en las vias de circulacién.

Consideraciones adicionales
- Proveedores: Los proveedores deberan registrarse en la caseta de vigilancia y obtener un permiso
temporal para ingresar al estacionamiento. Se estableceran areas especificas para la carga y
descarga de mercancias.
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- Sanciones: Se estableceran sanciones mas severas para quienes infrinjan reiteradamente las
normas de circulacidn y estacionamiento, como la suspensién del permiso de estacionamiento o
alguna prevista en la normatividad vigente del IPN.

- Seifalizacion: Se colocara seiializacion adicional para indicar las areas de estacionamiento
permitidas y prohibidas, asi como las rutas de circulacién.

- Notificacion a la Subdireccion Administrativa: Permite tener un registro de los incidentes y
facilita la coordinacién con los servicios de asistencia vial.

- Permiso para pernoctar: Evita el estacionamiento de vehiculos en mal estado en areas no
autorizadas y garantiza la seguridad de los demas usuarios.

- Restriccion para conductores en estado inconveniente: Protege la integridad de los usuarios y
evita accidentes.

EVENTOS ESPECIALES
- Planificacion: La solicitud previa permitird una mejor planificacién de los espacios y recursos
disponibles.
- Control: El registro de los asistentes facilitara el control de acceso y evitara congestionamientos.
- Seguridad: La asignacién de lugares de estacionamiento especificos y la definicién de horarios de
acceso contribuiran a garantizar la seguridad de los asistentes.

Consideraciones adicionales
- Eventos recurrentes: Para eventos recurrentes, se podra establecer un procedimiento simplificado
para la solicitud de permisos.
- Invitados externos: Se estableceran criterios especificos para el ingreso de invitados externos a
la comunidad politécnica.
- Comunicacion: Se debera informar a los usuarios sobre los procedimientos para solicitar permisos
de acceso a eventos especiales a través de los canales de comunicacidn institucional.

PROVEEDORES
- Control: El registro previo y la asignacién de zonas especificas permitiran un mejor control de las
actividades de los proveedores.
 Seguridad: Las medidas de seguridad establecidas garantizaran la proteccién de las personas y las
instalaciones.
- Responsabilidad: Al establecer la responsabilidad civil de los proveedores, se incentivara a que
actiien de manera cuidadosa y responsable.

Consideraciones adicionales

- Supervision: Se debera establecer un sistema de supervisién para verificar el cumplimiento de las
disposiciones por parte de los proveedores.

- Flexibilidad: Se podra establecer un mecanismo para atender solicitudes especiales de los
proveedores, siempre y cuando no se ponga en riesgo la seguridad o el orden del estacionamiento.

- Sistema de notificacion: Se puede implementar un sistema de notificacién en linea o por correo
electrénico para agilizar el proceso y mejorar la comunicacién.

- Credenciales de acceso: Se pueden considerar la entrega de credenciales temporales a los
proveedores frecuentes para facilitar su acceso.

- Bitacora de visitas: Se puede mantener una bitacora de las visitas de los proveedores para llevar
un registro detallado de sus actividades.
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BIENES INSTITUCIONALES

Este apartado busca establecer un control riguroso sobre los bienes institucionales, garantizando su
seguridad y evitando pérdidas o sustracciones. Al exigir un registro detallado y una autorizacién previa,
se facilita la trazabilidad de los bienes y se minimizan los riesgos.
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