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Asunto 90 Afios de 13 Creatidn del Ccm;g}a Téenico de 'ia§ Escuels Politéonica Nadonal

. o, . Anlversaric del CECyT 9 juan de Dios Batiz"

Notificacién de otorgamiento de Clave de 50 Anwersario del CICS. Unidad Mina Alta

Cartera 25118000001 25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira

20 Aniversario de la Defensoria de tos Derechos Politéenicos

Ciudad de México, 01 de julio de 2025
M. en E. Dalia Ruiz Dominguez
Directora de la Escuela Superior de Ingenierfa
Mecanica y Eléctrica (ESIME), Unidad Culhuacan
PRESENTE

Hago de su conocimiento, que la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico, a través de la Unidad de
Inversiones, aprob¢ el Proyecto de Inversién denominado “Programa de equipamiento para los
laboratorios de Ingenierfa Eléctrica, Vibraciones Mecanicas, Metrologia Dimensional y
Electromagnetismo de la Escuela Superior de Ingenierfa Mecdnica y Eléctrica (ESIME), Unidad
Culhuacén”, y otorgo la Clave de Cartera 2511B000001, como se muestra a continuacion.

; ‘MONTO
CLAVEDE | __ s UNIDAD PROYECTADO | MONTO TOTAL
cartera | FOMIO A NEMPRE | ACADEMICA | PARALAUNIDAD | 2025
' . ; b it ACADEMICA
Programa de equipamiento para los laboratorios de !
25116006001 82346 Iﬁ'geme,fig Eléctrica, v}brac».ones Mecén:cavs,v Metnﬁ!ogxa ES;MB $81,994,997.00 $81,994,997.00
Dimensional y Electramagnetismo de fa Escula Superior de Cuthuacén

« Ingenierfa Mecénica Eléctrica (ESIME), Unidad Cuihuacén |

Me permito anexar el oficio con Folio SAD-DPP-4380-2025, mediante el cual, se notificé a esta Direccién de
Planeacidn y Organizacién (DPO) el otorgamiento de la Clave de Cartera.
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Sin otro particular, recibg

dial satudo.

ATENTAMENTE

“La Técnigadt Servicio de

CLEP.  Mtro, Javier Tapia Santoyo. - Secretario de Administracion, Parg su conogimients.
tatro. Orlando David Parada Vicente, Coordinador Geheral de Planeacion e Informadién Institucional. Para su conadimiento,

ARM/ces

A

Unidad Profesional Adolfo Ldpez Mateos, 2do. Pise Edificio de fa Coordinacién General de Planeacién & Informacién
Institucional {antes Secretaria de Gestién Estratégical. Av. Miguel Othén de Mendizdbal s/n, esq. Miguel Bernard, cof,
2025 Residencial 1o Escalera, Alcaldia Gustave A, Madero, (P, 07738, Cludad de México Conmutador 01 (55) 57296000 ext, 51821,
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Ciudad de Méxice, 23 de junio de 2028

TR, ALEJGND RO ROMERD PEREZ
DIRECTOR DE PLAREACION Y GHC‘ANL.'/.WI(“ ;
PRESENTE

Hago referencia al Proyecin de Inversion densininads "Progrima de aguipariento pard fos labovatorios de Ingeni Flécirica,
aciones Mecdnicas, Metrologla Dimensional v Electromagnetsmo de la Escuela 5t erior de Ingenieria Mecdnics Eidcliice

1D
(ESIME), Unidad Culhuacan del IPR.”, registrado on af Sistena de ara de Invarsion (ST con el folio Wo., 82346,

En este sentido, tne permito comunicsr gue a Secretaria de Hadenday Crédite Plblico {(SHC r—"; a wravés de la Unidad de inversion
ole 1 Clave de Cartara nlimero Z511B000AGY, por un morTo
s il pavecienios noventa v siete pesos 007100 MNG, LY.A,

"L'

(U, aprotio el 23 de junio el ¢itads programa de inversion, mueg’
de $81,994,997.00 (Ochenta y un millones novedlenias novena y i
meiuide. Se anexa capiura de pantalia del SC1con estatus Vigente

Es imporiante cestacar que, para ef presente slercicio flscal, no se Coenta con prasunuesto para la ejacucién de dicha cartera, Poy
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Educacion T

Secretaria de fducachin Pdblca e “LaYecnits ot Serditis Se L Patria

Secretaria Académica

Direccitn de Educacion Superior

Folio : Escuela Superior de ingenieria Mecénica y
i Eléctrica Unidad Cuthuacs

SeAca-DES-ESIMECUL-4393/SADC-1146/2025 S T

40 hfms de la Creacion del Consejs Téonico de ta Escuela Polivdeniva National

© B0 Aniversatio del CECYY € juan de Dios Bdtis™

56 Aniversario del CICS. Unidad Mitpa Slta

Asunto 25 i S del GILS, Uniidad Santo Tomds ¥ del CICATR, Unided Altamina
20 Ani H de la Def i3 de jos Derechos Politéenicos

. Solicitud de Bitécoras

Ciudad de México. 06 de octubre de 2025

Mtro. José Hipolito Rasa,s Molina JESSEeE
S;rectm;de Servicios Geﬁera!es del [P

P/e'Sente P

Por este medio y muy respetuosamente solicito de su apoyo, a fin de poder proporcionarme las Bitdcoras del
Mantenimiento del Autobls Navistar International con numero de Placa SCRV, asignado a esta Unidad
Académica. Lo anterior con la finalidad de dar respuesta al Pliego Petitorio que entregaron alumnos de esta
Comunidad el dia 01 de Octubre del presente afio, a las 06:00 horas.

. Sin mas por el momento, le e@ &g?@rdnai saludo.

ATENTAMENTE
“{A TECNICA AL seav:ae Q{

. en E. Dalia Ruiz Duﬁgﬂﬂz
Directora | \

N

c.op. M. en A, Alma Alejandra Val!e Fiores-Subésreaara Adm:mstratsva interina ESIME Cuthuacén
M. en C. Susana Benitez Santos — jefa del Departamento de Manienimiento.y Servicios ESIME Culhuacén:
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Socretarfa da Educacion Publica i “4a Técnies al Serviclo defa Patria”
s Secretaria Académica @

Folio Direccion de Educacidn Superior
, ) £scuela Superior dé Ingenieria Mecénica y
SEACA-DES-ESIMECLL-4343-2025 Eléctrica Unidad Culhuacén
50 Aflos de 1a Creacin del Corisefo féinico de la Escuela Politécnica Naclonat
Asunto 90 Anjversario deb CECyT @ “Juan de Dios Bétlz"
B . oF B . 5 0 Antversario def CICS, Unidad Milpa Alta
RQSPUGSM a solicitud de nore p_resaisas 3 25 Aniversario del C1C5, Unidad Santo Tomd&s y del CICATA, Unidad. Altaimira

20.Antversario de la Defensoria de los Derechos Politdenicos
Ciudad de México, 30 de septiembre de 2025

COMUNIDAD ESTUDIANTIL DE ICE, ISISA E INGENIERfA MECANICA
ESIME UNIDAD CULHUACAN
PRESENTE -

En atencién a la solicitud presentada por la Comunidad Estudiantil de ICE, ISISA e Ingenieria Mecanica, de
ESIME Unidad Cuthuacan, referente a la garantfa de no represalias por la participacién en actividades
estudnantlies y asambleas, y de acuerdo al Reglamento Interno. del Instituto Pot;técmco Nacional, en su
Capitu#a V, Articulo 106 Fraccién XIL, que a la letra dice:

-Articulo 106 Son derechos de los alumnos:
XI1, Ejercer el derecho de peticién por los conductos debidos en forma escrita y respetuosa y obtener de las
autoridades una respuesta en un plazo no mayor de 60 dias naturales, excepto en el caso de requerir
atencién inmediata;

Me permito manifestar lo siguiemev‘

1. El compromtso de que no existan represalias académicas, juridicas, administrativas, ps;caiogtcas o
de cualquier otra indole hacia las y los integrantes de la comumdad politéenica que participen en
actividades estudiantiles de caracter colectivo, siempre que se conduzcan en apego al marco
‘normativo y en un ambiente de respeto..

,2. En este sentido, la ESIME Unidad Cuthuacén reafirma dicho cemprom;so y garantiza que la

|
/4~ participacionenla preseme asamblea no dard lugar a sanciones o medidas que puedan interpretarse
g-zg‘*"f* como represaftas La autoridad garantiza que no habré represalias por la manifestacion de sus
- peticiones y que se dara respuesta conforme a la normatividad del instituto reinsertando la

disposicién al didlogo asertivo en un entorno académico seguro que tiene como contexto’la cuitu
‘de paz, libre de violencia. i ) ’
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. Educacion

Secretaria de Educacion Pablica

Instituto Patitécnico Nacional
“LaTécnica 3l Sereidio te b Patrls”

Secretaria Académica

Direccion de Educacién Superior

gscuela Superior de Ingenieria Mecanica y
léctrica Unidad Culhuacdn

90 Afios de la Creacién del Consefo Técnicode la Escuela Politécnica Nacicnal
50 Anbuersario del’ CECyT L “juan de Dies Bétiz"

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa.alta

25 Ariversario del CICS, Unidad Santo Towds y det CICATA, Unidad Atamira
20:Aniversaria de fa Defensorla de los Urrechos Pofitéciicos

3. Asimismo, se promoverd que este principio quede asentado en una minuta oficial suscrita por la
representacion estudiantil y las autoridades académicas correspondientes, a fin de brindar certezay
transparencia.

4. FEinalmente, se reitera la disposicién de esta Direccién para mantener un didlogo respetuoso y
constructivo, arientado siempre al beneficio de la comunidad politécnica y al cumplimiento de los
valores institucionales.

Sin mas por-el momento, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENT&
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Ciudad de Méxic, a 01 de Septiembre de 2025

M. en < ANTDI\IED LOAIZA BFtI'I"O
SUBDIRECTOR AGQDE'MLEG
PRESENTE:

Par medio de la presents comunico & usted, que a partir del dfa de hoy lunes 1. de septiembre de
2025 tenuNCio de maners uoltmtarla al cargo de Presidente de la m:ademca de Fropesgs de
‘Manufacturs que ostento en a carrars da lngenierla Mecanica e ISISA de gsta unidad Madémlta, !a;'
cyal esde manera anevmble, por mm;ms estru:tamem ﬁersnnales. por o que le snllcm: 58 giren
las acciones a:lmlmstratmas p-ertmentes para |z emisignde fa ¢onvatatana a ditho ;argn
Apmvedao de agradecerla npormnidadv conflanza bﬂndada por usted l:le cumpllr con em funcidm
sin mas puramtar me desptdn atentamente:

ATENTAMENTE

=

ING. MARTIN ANTONIO REYNEROS PALACIOS.
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C.c.p.: M #n E. Dalia Ruiz Dominguez. - Directora
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Ciudad de México, a U1 de Septismbre de 2&25

M enc ANTDNEG LOAIZA BRITO
su EDIRECT 011 M’.'AI?E MlCCI
?RESENTE

Por medm tle Ea presente unkn 2 usiedi qur. 2 prartir del df& de hoy lunes 1 de sentlembre de

g Apmwdm clg agrédanerla npamni:tadv € y wflanza b bﬂm‘la&a pnr usted de r:um pllrwn em #um;én
“simmas peramtar me desp:dn atentamente:

ATENTAMENTE
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Gt et E. Dalia Ruiz Dominguss. - Directora
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CONDICIONES GENERALES

1. Objetivo
Las presentes disposiciones tienen como objetivo regular el uso del estacionamiento de la ESIME
Culhuacan, garantizando el orden y fluidez vehicular, asi como el uso eficiente de los espacios disponibles.

2. Ambito de aplicacién
Estas disposiciones se aplican a todos los usuarios del estacionamiento, incluyendo alumnos, personal
académico, personal de apoyo y asistencia a la educacién, visitantes y proveedores.

3. Disposiciones generales
« Laadministracién del estacionamiento se reserva el derecho de modificar las presentes disposiciones
en cualquier momento.
- Los casos no previstos en estas disposiciones seran resueltos por el Consejo Técnico Consultivo

Escolar.

4. Permisos de estacionamiento
= Para hacer uso del estacionamiento, todos los usuarios deberan contar con un permiso vigente,
el cual sera otorgado por la Subdireccién Administrativa, previo registro y estara sujeto a las
disposiciones del presente.
- Los permisos seran personales e intransferibles.

El permiso debera estar visible en el parabrisas del vehiculo, en el caso de motocicleta, bicicletas y
scooters deberan mostrarlo al ingreso con una identificacion.

PARA EI ACCESO, USO Y MOVILIDAD

5. Uso del estacionamiento

- Los vehiculos motocicleta, bicicletas y scooters deberdn estacionarse tinicamente en los lugares
sefialados.

« Queda prohibido estacionar en lugares reservados para personas con discapacidad, salidas de
emergencia, rampas o zonas de carga y descarga.

- No se permitira la reparacién de vehiculos dentro del estacionamiento. Con excepcién de lo previsto
en el punto 15.

« No se permitira la permanencia dentro de los vehiculos, ni utilizar los mismos para otros fines.

- Se prohibe estrictamente dejar vehiculos estacionados por periodos prolongados; el uso del
estacionamiento se limita a estancias breves relacionadas con las actividades autorizadas y de
razén de ser de la ESIME Culhuacan; por lo que no esta autorizado para ser utilizado como
pension. El uso indebido o para actividades no autorizadas del mismo dara lugar a sanciones
y/o la remocién del vehiculo a costa del propietario.

6. Uso de bicicletas y scooters

- Se habilitaran areas especificas para el estacionamiento de bicicletas y scooters.

- Para garantizar la seguridad de las bicicletas y scooters, es obligatorio el uso de candados o
dispositivos de seguridad durante su estacionamiento en las areas designadas. La institucién no se
hace responsable por la pérdida o dafio de vehiculos.

« Los usuarios de bicicletas y scooters no podran utilizarlos dentro de las instalaciones, con excepcién
de los autorizados como transportes oficiales.

- Deberan respetar las sefializaciones.

DISPOSICIONES PARA EL USO DEL ESTACIONAMIENTO
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7. Medidas de control de acceso

= Carpool: Los vehiculos que utilicen el servicio de carpool deberan ingresar por la puerta 1,
ingresando solo el conductor por la pluma, cumpliendo las disposiciones correspondientes y
donde los pasajeros deberan descender de la unidad y entrar por el paso peatonal designado,
identificAndose con su credencial institucional al momento de ingresar al plantel.

- Identificacion: Todos los usuarios del estacionamiento, incluyendo conductores y pasajeros,
deberan portar y presentar su credencial institucional al personal de seguridad cuando se les
solicite.

- Registro de visitas: Las visitas deberan registrarse en la caseta de vigilancia, proporcionando sus
datos personales, el motivo de su visita y dejando una credencial oficial con fotografia al personal
de seguridad que se encuentra en los accesos.

« Control de acceso vehicular: Se implementard un sistema de control de acceso vehicular que
permita identificar los vehiculos autorizados y registrar las entradas y salidas.

- Taxis y transporte de plataforma: Queda estrictamente prohibido el ingreso ala Unidad Académcia
de taxis y taxis de plataforma

8. Horarios
- El horario de operacién del estacionamiento sera de 6:30 am a 22:30, de lunes a viernes y de 6:30
a 14:30 los sabados.
- Los vehiculos que permanezcan estacionados fuera de horario establecido no se permitira la salida
del mismo hasta el dia siguiente habil previa identificacién y acreditacién de la propiedad.

9. Seguridad
- Los usuarios son responsables de la seguridad de sus vehiculos y pertenencias.
« La ESIME Culhuacan no se hace responsable por pérdidas o dafios ocasionados.

10. Uso de tarjetones
« Vehiculos: Todos los vehiculos deberan portar un tarjeton visible en el parabrisas, el cual sera
otorgado al momento de tramitar el permiso de estacionamiento.
= Motocicletas: Los conductores de motocicletas deberan detenerse en el punto de control para
presentar su tarjetén y credencial institucional a la entrada y salida.
« Bicicletas y scooters: Los usuarios de bicicletas deberan ingresar por el paso peatonal caminando
para presentar su tarjetén y credencial institucional a la entrada y salida.

11. Extravio de Tarjet6n de Identificacién
En caso de extravio del tarjeton de registro vehicular, motocicleta, bicicleta y/o scooter, el responsable
deberd seguir los siguientes pasos:

» Notificacién inmediata: Informar por escrito a la Subdireccién Administrativa sobre el extravio
del tarjetén, indicando la fecha.

- Solicitud de reposicion: Presentar una solicitud formal por escrito para la reposicién del tarjetén,
indicando los datos del bien y del responsable. ‘

» Pago de cuota de recuperacion: El responsable debera cubrir una cuota de recuperacién por
la reposicién del tarjetén, cuyo monto serd determinado por CTCE y se basard en los costos
administrativos y de producciéon del nuevo tarjetdon.

12. Proceso de reposicion
Una vez recibida la solicitud y realizado el pago correspondiente, se iniciara el proceso de reposicion %
del tarjetén, el cual incluira la elaboracién de un nuevo tarjeton con los datos actualizados del bien y la
entrega del mismo al responsable.
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13. Restricciones de circulacion y estacionamiento

- Circulacién: Ningin tipo de vehiculo podrad circular por areas no destinadas para ello, como
pasillos, areas verdes o zonas peatonales.

»Quedan exentos vehiculos oficiales de servicio de la Escuela, los cuales seran autorizados e
identificados.

- Limite de velocidad: Todos los vehiculos deberan respetar el limite de velocidad permitido de
10 Km/hr dentro de la Unidad Académica, lo anterior con base en el articulo 9, fraccion VI del
Reglamento de Transito de la Ciudad de México, en caso de rebasar la velocidad permitida dentro
de la Unidad Académica se hara acreedor a la sancién correspondiente.

- Estacionamiento: El estacionamiento Gnicamente esta permitido en los lugares sefializados.
Queda estrictamente prohibide estacionarse en:

»Pasillos

» Rampas

»Espacios destinados para personas con discapacidad
»Salidas de emergencia

»Zonas de carga y descarga

» Cualquier otro lugar no autorizado

14. Infracciones y sanciones

- Todos los infractores seran registrados en una base de datos, en la cual se especificara el
incumplimiento y el nimero de faltas cometidas.

- Las infracciones a las presentes disposiciones seran sancionadas conforme a lo dispuesto por el
Consejo Técnico Consultivo Escolar.

« Las sanciones podran incluir exhortos, suspensién temporal o definitiva del permiso de acceso al
estacionamiento, y en casos graves, cualquier otra sancion prevista en la normatividad vigente del
IPN.

»Los propietarios de cualquier medio de transporte que:
»Se estacione fuera de los espacios designados.

»Circule fuera de las areas designadas.

»Sea captado excediendo el limite de velocidad establecido.

Seran sancionados por primera vez mediante exhorto de no reincidencia, en caso de reiterar en alguna
falta sera suspendido el acceso al estacionamiento, dicha restriccién de acceso podra ser a partir de dos
meses hasta la suspensién permanente.

- Los propietarios de cualquier medio de transporte que se estacione u obstruya rampas para
discapacitados, espacios destinados para personas con discapacidad o en salidas de emergencia
seran sancionados por primera vez con la suspension al acceso del estacionamiento por un periodo
de dos meses; en caso de reincidir causara baja en el acceso al estacionamiento por un periodo de
6 meses o hasta la suspensién permanente.

- En el caso de bicicletas y scooter que se encuentren estacionadas fuera de las areas designadas, 4
estara facultado el Departamento de Mantenimiento y Servicios para su remolque al area de
dicho Departamento y mantenerlo bajo su resguardo, donde el propietario debera acudir para
recuperar su vehiculo, previa identificacién y comprobaciéon de propiedad. Ademas, en dicha area,
se le hara de conocimiento la sancién correspondiente y prevista en estas disposiciones.

- No notificacién de extravio y/o robo del tarjetén: En caso de que el responsable no notifique el
extravio y/o robo del tarjetén inmediatamente, se le negara el acceso al estacionamiento.

- Extravio continuo del tarjeton: En caso que el responsable reporte reiteradamente perdida,
extravio y/o robo se evaluard la situacién con las autoridades pertinentes como el CTCE para el
andlisis correspondiente y en caso de asi determinarlo, aplicar las sanciones correspondientes.
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- Todas aquellas sanciones a faltas no especificadas o previstas, en las presentes disposiciones, seran
establecidas por la autoridad pertinente, CTCE y la normatividad vigente de la Unidad Académica
y del Instituto Politécnico Nacional.

ESPECIALES

15. Procedimientos especiales

- Asistencia vial: En caso de falla mecanica o siniestro, el usuario debera notificar por escrito a
la Subdireccién Administrativa para solicitar la autorizacién correspondiente para el ingreso de
asistencia vial.

- Pernoctar: Si debido a una falla mecanica, el vehiculo necesita pernoctar en el estacionamiento,
el usuario debera solicitar por escrito y con anticipacion la autorizacién correspondiente a la
Subdireccién Administrativa.

- Estado del conductor: Si el propietario del vehiculo se encuentra en condiciones fisicas o mentales
que impidan conducir de manera segura, no se permitira el retiro de la unidad. En estos casos, se
dara aviso a las autoridades correspondientes de la escuela. Al dia siguiente habil, el propietario
podra recoger su vehiculo presentando una identificaciéon oficial y comprobante de propiedad.

16. Acceso para eventos especiales
Para asistir a eventos especiales que se realicen en las instalaciones de la ESIME Culhuacan y que
requieran el uso del estacionamiento, todos los usuarios deberan cumplir con los siguientes requisitos:

- Solicitud previa: El Departamento o persona responsable debera entregar a la Subdireccion
Administrativa mediante memo u oficio la solicitud de permiso de acceso especial con una
anticipacién minima de tres dias habiles a la fecha del evento.

- Informacién requerida: En la solicitud se debera proporcionar la siguiente informacion:

» Nombre completo

»Numero de matricula o identificacién institucional
»Marca y modelo del vehiculo

»Placas del vehiculo

»Fecha y hora de llegada y salida estimadas

- Autorizacién: La Subdireccién Administrativa sera la encargada de evaluar las solicitudes y otorgar
las autorizaciones correspondientes.

- Identificacién: Al ingresar al estacionamiento, los usuarios deberan encontrarse en la relaciéon
de la solicitud previamente autorizada y presentar una identificacién oficial con fotografia en el
punto de acceso.

- Lugares de estacionamiento: Dependiendo del evento, y si asi se cree conveniente, se podran
asignar lugares de estacionamiento especificos para los asistentes a eventos especiales.

- Horario de acceso: Se estableceran horarios especificos de acceso y salida para los asistentes a
eventos especiales.

17. Medidas adicionales
- Iluminacién: Se mantendra una adecuada iluminacién en todo el estacionamiento, especialmente
durante las horas nocturnas.
- Sefializacién: Se colocara seiializacién clara y concisa en todo el estacionamiento para indicar&
los lugares de estacionamiento, salidas de emergencia, areas restringidas y otras indicaciones
importantes.
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PROVEEDORES, CONCESIONARIOS Y PROVEEDORES DE CONCESIONARIOS

18. Registro, Notificacién Previa y Coordinacién de Seguridad

Todos los proveedores de productos y servicios que deseen ingresar a las instalaciones de la Unidad
Académica para realizar entregas, prestar servicios o llevar a cabo cualquier otra actividad relacionada
con su funcién, deberan:

» Solicitud previa: El Departamento o persona responsable deberd entregar a la Subdireccién
Administrativa mediante memo u oficio la solicitud de permiso de acceso.

» Informacion requerida: En la solicitud se debera proporcionar la siguiente informacién:

» Nombre de la empresa o persona fisica

» Nombre del contacto

»Tipo de servicio o producto a entregar
»Horario habitual de entregas o visitas

» Niimero de placas de los vehiculos utilizados

- Notificaciéon anticipada: Con el fin de facilitar la coordinacién de las actividades y garantizar la
seguridad, los responsables del proveedor deberan notificar con al menos 72 horas de anticipacién
cualquier entrega o visita a las instalaciones, indicando la fecha, hora aproximada de llegada y el
lugar especifico de entrega.

- Coordinacion de seguridad: La Direccién, Subdireccion Administrativa, la jefatura de los
Departamentos de Recursos Materiales o Mantenimiento y Servicios serdn los encargados
de notificar a los policias de vigilancia sobre la visita del proveedor, proporcionando los datos
relevantes para su identificacién y control de acceso.

- Identificacién: Alingresar alas instalaciones, los proveedores deberan presentar unaidentificacién
oficial y, en su caso, el comprobante de registro al personal de seguridad.

19. Consideraciones para el Acceso y Operacion de Proveedores para Concesionarios
Ademas de las disposiciones requeridas para los proveedores de la Unidad Académica, en el caso de
aquellos que proveen insumos y mantenimiento a los concesionarios de los espacios fisicos deberan:
- Horarios establecidos: Los proveedores solo podran ingresar y operar dentro del estacionamiento
durante los horarios establecidos y autorizados por la Subdireccién Administrativa.
 Zonas designadas: Se estableceran zonas especificas para la carga y descarga de mercancias, las
cuales deberan ser utilizadas exclusivamente por los proveedores.
- Identificacién: Los proveedores deberan portar una identificacién visible que los acredite como
tales y presentar su documentacién al personal de seguridad cuando sea requerido.
- Responsabilidad civil: Los proveedores seran responsables por cualquier dafio que causen a las
instalaciones, a otros vehiculos o a terceros durante sus operaciones.
» Seguros: Los proveedores deberan contar con un seguro de responsabilidad civil que cubra los
dafios que puedan ocasionar.
- Residuos: Los proveedores deberan encargarse de la disposicién adecuada de los residuos generados
durante sus operaciones.
» Lugar de estacionamiento: No contaran los concesionarios y ni sus proveedores de lugar de
estacionamiento para una estancia permanente, por lo que solo podran permanecer en el lugar ﬁ
designado mientras se realiza la carga y descarga de productos o realizacién de servicio notificado.

20. Sanciones para Consecionarios y Proveedores
- Incumplimiento de las disposiciones: El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones del
presente documento por parte de los proveedores dard lugar a las siguientes sanciones:
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» Amonestacién verbal
»Suspension temporal del permiso de acceso
»Revocacion del permiso de acceso
»Valoracién de los términos de contratacién mediante el CTCE
- Daiios a las instalaciones: En caso de causar dafios a las instalaciones del estacionamiento, los
proveedores seran responsables de su reparacion.

INGRESO Y EGRESOC DE BIENES INSTITUCIONALES

21. Notificacién de Ingreso y Egreso de Bienes Institucionales
Ademas de las disposiciones establecidas en las clausulas anteriores, se aplicaran las siguientes normas
para el ingreso y egreso de vehiculos oficiales, equipos, mobiliario y cualquier otro bien perteneciente a
la Institucion:
- Registro detallado: Todo ingreso o egreso de bienes institucionales debera ser registrado en un
formato especifico, indicando:
»Fecha y hora de ingreso o egreso
»Descripcién detallada del bien (marca, modelo, niimero de serie, etc.)
»Nombre del responsable del bien
»Motivo del ingreso o egreso
»Firma del responsable
- Autorizacién previa: El ingreso o egreso de bienes institucionales debera contar con la autorizacién
previa de la Subdireccién Administrativa y/o Departamento de Recursos Materiales.
- Control de acceso: El personal de seguridad sera responsable de. verificar la autorizacion
correspondiente y de registrar el ingreso y egreso de los bienes institucionales.
- Inventarios periédicos: Se realizaran inventarios periédicos de los bienes institucionales para
verificar su existencia y estado de conservacioén.
- Responsabilidad: El personal responsable de los bienes institucionales serd responsable de su
custodia y conservacion. En caso de pérdida, dafio o deterioro, debera responder por los mismos.

JUSTIFICACION DE LA PROPUESTA

USO GENERAL DEL ESTACIONAMIENTO

« Carpool e identificacién: Fomentan el uso compartido de vehiculos, reducen la congestion
vehicular y facilitan la identificacién de los usuarios.

- Registro de visitas: Permite tener un control sobre las personas que ingresan al plantel y facilita
la localizacién en caso de emergencia.

- Control de acceso vehicular: Mejora la seguridad y evita el acceso de personas no autorizadas.

- Areas para bicicletas y scooters: Promueve el uso de medios de transporte alternativos, reduce la
contaminacién y fomenta la actividad fisica.

« Iluminacién y seiializacién: Mejoran la seguridad y la visibilidad en el estacionamiento.

- Tarjetones, tarjetas y/o tag: Facilitan la identificacién de los vehiculos autorizados y agilizan el
proceso de control de acceso.

- Restricciones de circulacién y estacionamiento: Garantizan la seguridad de todos los usuarios y
evitan obstrucciones en las vias de circulacién.

Consideraciones adicionales
- Proveedores: Los proveedores deberan registrarse en la caseta de vigilancia y obtener un permiso %
temporal para ingresar al estacionamiento. Se establecerdn areas especificas para la carga y
descarga de mercancias.
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- Sanciones: Se estableceran sanciones mas severas para quienes infrinjan reiteradamente las
normas de circulacién y estacionamiento, como la suspension del permiso de estacionamiento o
alguna prevista en la normatividad vigente del IPN.

- Sefializacion: Se colocard sefializacién adicional para indicar las areas de estacionamiento
permitidas y prohibidas, asi como las rutas de circulacién.

- Notificacién a la Subdireccién Administrativa: Permite tener un registro de los incidentes y
facilita la coordinacidén con los servicios de asistencia vial.

» Permiso para pernoctar: Evita el estacionamiento de vehiculos en mal estado en areas no
autorizadas y garantiza la seguridad de los demas usuarios.

« Restriccion para conductores en estado inconveniente: Protege la integridad de los usuarios y
evita accidentes.

EVENTOS ESPECIALES
- Planificacién: La solicitud previa permitirda una mejor planificacién de los espacios y recursos
disponibles.
- Control: El registro de los asistentes facilitara el control de acceso y evitara congestionamientos.
» Seguridad: La asignacién de lugares de estacionamiento especificos y la definicién de horarios de
acceso contribuirdn a garantizar la seguridad de los asistentes.

Consideraciones adicionales
- Eventos recurrentes: Para eventos recurrentes, se podra establecer un procedimiento simplificado
para la solicitud de permisos.
- Invitados externos: Se estableceran criterios especificos para el ingreso de invitados externos a
la comunidad politécnica.
« Comunicacion: Se deberd informar a los usuarios sobre los procedimientos para solicitar permisos
de acceso a eventos especiales a través de los canales de comunicacién institucional.

PROVEEDORES
« Control: El registro previo y la asignacién de zonas especificas permitiran un mejor control de las
actividades de los proveedores.
- Seguridad: Las medidas de seguridad establecidas garantizaran la proteccion de las personas y las
instalaciones.
« Responsabilidad: Al establecer la responsabilidad civil de los proveedores, se incentivara a que
actien de manera cuidadosa y responsable.

Consideraciones adicionales

- Supervision: Se debera establecer un sistema de supervision para verificar el cumplimiento de las
disposiciones por parte de los proveedores.

« Flexibilidad: Se podra establecer un mecanismo para atender solicitudes especiales de los
proveedores, siempre y cuando no se ponga en riesgo la seguridad o el orden del estacionamiento.

- Sistema de notificacién: Se puede implementar un sistema de notificacién en linea o por correo %
electrénico para agilizar el proceso y mejorar la comunicacién.

- Credenciales de acceso: Se pueden considerar la entrega de credenciales temporales a los
proveedores frecuentes para facilitar su acceso.

- Bitacora de visitas: Se puede mantener una biticora de las visitas de los proveedores para llevar
un registro detallado de sus actividades.
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Este apartado busca establecer un control riguroso sobre los bienes institucionales, garantizando su
seguridad y evitando pérdidas o sustracciones. Al exigir un registro detallado y una autorizacion previa,
se facilita la trazabilidad de los bienes y se minimizan los riesgos.




